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さいき城山桜ホール子育て・子育ち支援室運営業務委託 仕様書 

 

事業者が行う委託業務の業務内容及び基準等は、この仕様書によるものとする。 

 

１ 事業の目的 

  さいき城山桜ホールの子育て・子育ち支援室において、児童福祉法（昭和 22 年法律第 164

号）第６条の３第６項及び第７項に規定する、地域子育て支援拠点事業及び一時預かり事業

を実施することで、乳幼児及び保護者が相互に交流する場所や安心して子育てができる環境

を整え、子育て支援の充実を図る。 

 

２ 委託期間（予定） 

契約締結日 令和８年４月１日から令和 11 年３月 31 日まで。 

   ※委託期間内であっても、以下の場合は業務委託契約を解除することがある。 

    ・委託契約事項等を遵守しないとき。 

    ・営利活動、宗教活動又は政治活動を行ったとき。 

    ・その他運営を継続することが適当でないと認めるとき。 

 

３ 業務場所の概要 

（１）業務場所 

佐伯市大手町２丁目２番 28 号 さいき城山桜ホール２階 子育て・子育ち支援室 

（２）子育て・子育ち支援室の概要 

子育て・子育ち支援室（床面積約 267.4 ㎡） 

①キッズスペース、フリースペース、授乳室、おむつ替え室、 

こどもトイレ、トイレ、多目的トイレ              233.5 ㎡ 

②一時預かり室（０～２歳児、３～５歳児）            33.9 ㎡ 

・対象者 未就学児（０～５歳児）とその保護者 

・備 品 別紙１のとおり 

パソコンについては事業者が用意すること 

事業を実施するに当たり、さいき城山桜ホール内の別の部屋を使用する場合は、使用料

（委託料に込み）が必要となる。 

（３）開所日・時間 

開所日 月～日曜日 

開所時間 ９：００～１８：００ 

さいき城山桜ホールでのイベントによる、一時預かり事業の 

開所時間は２２：００まで 

閉所日 毎月第２、４火曜日、12 月 29 日～１月３日 

その他さいき城山桜ホールに準ずる 

（４）さいき城山桜ホール概要 

   別紙２のとおり 
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４ 業務の内容 

（１）地域子育て支援拠点事業（「児童福祉法（昭和 22 年法律第 164 号）第６条の３第６項」

に規定する事業） 

 子育て支援拠点施設が地域の子育て支援の拠点として機能するよう地域の子育てに係る情報

収集・提供に努め、子育て全般に関する専門的な相談・支援、子育てサークル等の育成・支援

を行うとともに、既存のネットワーク及び子育て支援活動を行う団体等と連携しながら、次に

掲げる業務を行うものとする。事業時間は１日５時間以上とする。 

 なお、利用料は無料とし、教材等に係る実費相当額については、保護者から徴収することが

できる。 

 ①子育て親子の交流の場の提供と交流の促進 

  ・子育て親子が気軽にかつ自由に利用できる交流の場の設置や子育て親子間の交流を深め

る取組み等の地域活動支援を実施する。 

  ・受付表を備え、利用者統計をとる。 

 ②子育て等に関する相談及び援助の実施 

  ・子育てに不安や悩み等を持つ親子に対する相談及び援助を実施する。 

  ・相談内容は記録し、相談件数、内容等の統計をとる。 

  ・市、子育て関連団体等をはじめとする関係機関との連携を図る。 

 ③地域の子育て関連情報の提供 

  ・子育て親子が必要とする身近な地域の様々な育児及び子育てに関する情報を収集し、提

供する。（広報紙、ホームページ等） 

④子育て及び子育て支援に関する講習等の実施（月１回以上） 

・子育て親子等を対象に、月１回以上、子育て及び子育て支援に関する講習等を実施する。 

（２）キッズルーム 

  親子が自由に遊べる場所を提供するものとする。なお、利用料は無料とする。 

（３）一時預かり事業（「児童福祉法第６条の３第７項」に規定する事業） 

家庭において保育を受けることが一時的に困難となった乳幼児を一時的に預かり、必要な

保護を行う一時預かり事業を実施するものとする。なお、給食やおやつの調理、提供は行わ

ないものとする。 

利用料は、下記の金額を保護者から徴収するものとし、事業者が一時預かり事業に使用す

るものとする。 

利用定員は 10 名とする。 

利用料 

9：00～17：00 17：00～22：00 

１時間  150 円 １時間  300 円 

４時間  500 円 － 

８時間 1,000 円 － 
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（４）設備、施設、備品の管理と環境整備 

  ①安全管理業務 

   ・日常的に施設、設備の点検を実施し、安全対策や危険個所の事前把握、防犯対策、安

全管理及び施錠確認を徹底すること。 

   ・火災及び地震、風水害等の災害発生時の対応マニュアルを作成し、利用者の安全確保・

避難誘導などに即座に対応できる体制を整えること。利用者の安全が確保できるよう

配慮を行うとともに、事故防止のための対策をとること。 

  ②備品・消耗品の保守管理 

   備品や消耗品の定期性管理を行うこと。また、備品の破損、設備に修繕が必要になった

場合は、速やかに市に報告すること。 

  ③衛生管理及び環境整備 

   施設内の清掃や備品の消毒の実施等衛生管理を行い、適切な環境整備に努めること。 

（５）その他の業務 

  ①事業計画書及び収支計画書の作成（年度毎） 

  ②事業報告書の作成（利用実績等：３か月毎） 

  ③事業実績書の作成（利用実績、収支決算書等：年度毎） 

  ④市内の他の地域子育て支援拠点等との連絡調整業務 

  ⑤その他、市が必要と認めた業務 

 

 本業務は、複合施設であるさいき城山桜ホールで行う業務であることから、上記（１）～（３）

の実施にあたっては、各部屋や芝生広場、周辺地域を活用した取組を年間を通して盛り込むよ

う工夫すること。また、小、中、高校生と交流する機会を企画するよう工夫すること。なお、

さいき城山桜ホール概要については、別紙を参照すること。 

 

５ 職員配置 

（１）地域子育て支援拠点事業 

  子育て親子の支援に関して意欲のある者であって、子育ての知識と経験を有する専任の者

を２名以上配置すること。うち１名は常勤職員とすること。 

（２）キッズルーム 

  子育て親子の支援に関して意欲のある者であって、子育ての知識と経験を有する者を１名

以上配置すること。上記（１）の事業時間中は職員の兼務はできない。 

（３）一時預かり事業 

①児童福祉法規則（昭和23年厚生省令第11号）第36 条の35 第１号ロ及びハの規定に基

づき、乳幼児の年齢及び人数に応じて当該乳幼児の処遇を行う者（以下「保育従事者」と

いう。）を配置すること。 

②保育従事者を２人以上配置すること。そのうち保育士を１／２以上とすること。ただし

上記（１）の事業時間中は職員の兼務はできない。 
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（４）その他 

   ①上記（１）～（３）については子育てに関心のあるボランティアスタッフを活用する

ことも可能とする。 

   ②スタッフの資質向上のため、必要に応じて実習や研修を実施すること。 

 

６ 委託料 

 （１）委託料に含まれるものは以下のとおりとする。 

   人件費、福利厚生費、講師謝金、交通費、研修費、通信運搬費（郵便料等）、消耗品費（事

業材料費、保健用品、事務用品）、印刷製本費、利用者の保険料、使用料及び賃借料、そ

の他玩具・絵本等の遊具購入費、その他市長が認める経費。 

   ただし、電話代、水道料、電気料は市が払うものとする。 

（２）委託料の支払いは、４月から９月分、10 月から翌年３月分を概算払いで行うものと

する。 

（３）一時預かり事業の利用人数の実績によっては委託料を変更する場合がある。 

 

７ 留意事項 

（１）業務を行うにあたり、遵守すべき事項等 

①児童福祉法（昭和 22 年法律第 164 号）、佐伯市地域子育て支援拠点事業実施要綱、佐

伯市一時預かり事業実施要綱(令和 2 年3 月 11 日佐伯市告示第 42 号)を遵守すること。 

②地域子育て支援拠点事業の実施について（令和 6 年 3 月 30 日付こ成環第 113 号こど

も家庭庁成育局長通知）及び一時預かり事業の実施について（令和 6 年 3 月 30 日付 5

文科初第 2592 号、こ成保第 191 号文部科学省初等中等教育局長、こども家庭庁成育

局長通知）に基づき運営すること。 

③利用者の安全に最大限配慮すること。 

④業務上知り得た情報は、外部に漏らすことがないよう秘密を遵守すること。 

（２）個人情報の保護 

事業実施に当たり、個人情報を取り扱う場合は、その取り扱いに十分留意し、漏洩、滅失

及びき損の防止その他の個人情報の適切な管理に努め、個人情報を保護するために個人情報

保護取扱規程を定める等必要な措置を講じなければならない。 

個人情報の漏洩等の行為に対しては、佐伯市個人情報保護法施行条例に基づく罰則を適用

する。 

（３）情報公開 

事業者が事業を行うに当たり作成し、又は取得した文書等で事業者が管理しているもの 

の公開については、別途事業者において規程を定めるなど適正な情報公開に努めなければな

らない。 

（４）文書の管理・保存 

事業者が業務に伴い作成し、又は受領する文書等は、佐伯市行政文書管理規程に基づいて、

別途事業者において規程等を定め、適正に管理・保存しなければならない。また、委託期間

終了時に、本市の指示に従って引き渡さなければならない。 
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（５）守秘義務 

事業者は、業務上知り得た内容を第三者に漏らしたり、自己の利益のために使用してはな

らない。委託期間が終了した後又は従事者がその職を退いた後においても同様とする。 

（６）トラブルの防止 

  事業者は、苦情やトラブル等の未然防止を徹底し、利用者が安全で快適に利用できる環境

づくりに努めること。 

（７）保険の付保 

  事業者は、利用者の傷害（けが）等に対応するための「傷害保険」及び施設管理上の庇護

による事故等に対応するための「施設賠償責任保険」に加入すること。 

    

８ その他 

（１）本仕様書に定めのない事項又は疑義が生じた場合は、その都度、市及び事業者が協議し

て決定する。 

（２）本業務の履行にあたり、必要がある場合は相互調整のため、市と十分な打ち合わせを行

うこと。 

（３）市は必要に応じて運営内容、施設、物品、各種帳簿等の調査を行うことができる。 
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別紙１ 備品一覧 

 

種  類 数  量 備  考 

テーブルストッカー・2 ウェイ ３  

スーパー軽テーブル（補強棒なし）2×3 ７  

リフティ軽テーブル・年少用・2×3 10  

テーブル（KOKUYO） ２ LT-M346T72 

テーブル（KOKUYO）棚付き ２ KT-S1200・M10N 

ベビーベッド（乳愛育ベッド） ３  

おむつ交換台シンプル １  

おむつ交換台ＭＫ ２  

カールチェア（肘付きタイプ）170Ｈ ６  

カールチェア（肘無しタイプ）260Ｈ ４  

二人掛けソファー NAIKI １ RC1222S-DGRN 

どこでもベンチ（ピンク） ４  

どこでもベンチ（乳児用） ３  

CoFa ベンチセット（ブロックベンチ 8 個、エンドパネル 2 個） １  

みどりのベンチコーナーセット（ベンチ 4 台、コーナー2 台）  １  

フェアリーチェア 50 ２ BR-FC50 

チェアーKOKUYO ２ CR-G530EGRQ4-V 

チェアー KOKUYO Mycket 塗装脚 座パット付き ８ K03-W0238VZEN2 

チェアーKOKUYO スツール（ブルー） ６ CK-742B 

タスドアミニ両面絵本スタンド ２  

タスドアミニコーナー ４  

タスドアミニ整理棚（2 段） １  

タスドアミニ整理棚（6 枠） ３  

2 連フリー棚ワイド（6 枠） ２  

KOKUYO 書棚①（ベース含む） ２ BWU-K58S SAW 

パンフレットラック UCHIDA（片面 3 列 6 段） １ ES-P-3066-404-1117 

保育用ロッカー インターフォスター木調 ４  

4 人用パーソナルロッカー ２ BWU-RN459SAWN 

コクヨパーソナルロッカー用ベース ２ BWUB-W9SAW 

KOKUYO 引き違い書棚②（ベース含む） ２ BWU-HD258S SAW NN 

ホワイトシリーズ色画用紙キャビネット W10 １  

イトーキ エスキャビネット（天板、ベース含む） １ H1-S1090GSS-W9 

エーコー 金庫 １ OSS-D 

V クリーン紫外線ランプ付き保管庫 １  

行事案内スタンド １  

カラー傘立て・ＭＭ １  

自在ハンガーセーフティミニ（フック 20 個） １  

やわらかＥＶＡマット防火 2 枚組 64  
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種  類 数  量 備  考 

防炎洗える置き畳（2 枚組） １  

クッションフロアーマット（16 枚組） １  

ボルダリングマット １  

日本育児 おくだけとうせんぼ おくトビラ L １  

ソフトラウンドサークル 正方形 １  

立川ブラインドロールスクリーン RS7497 １ W1040×H2050 

立川ブラインドロールスクリーン RS7497 １ W1020×H3100 

ブラザー複合機 １ MFC-J6997CDW 

パネルシアターセット １  

パネルシアターセット用ブラックライト装置 １  

ワイヤレスアンプ・ＣＤ/ＳＤ/ＵＳＢ付き（2 本マイクセット）（TOA） １  

小型メガホン １  

東芝ＣＤラジオ TY-C300-N １  

ＣＤラジオ TY-ANX２ ２  

サーモマネージャーEX スタンド付き １ TOA-TMN-2000 

ロボットクリーナー マキタ RC200DZSP ２  

パナソニック掃除機 MC-PA120G-N １  

充電式クリーナー マキタ CL280  １  

空気清浄機（加湿・除湿） シャープ KI-LD50W ５  

アイリスオーヤマ 冷蔵庫 AF81W １  

電話機（親機 1+子機 2） パナソニック １ KX-PZ628DWE 

パワーソースキット マキタ ２ A-61226、BL1860B セット 

幼児用身長計すくすくピンク １  

幼児用ベット型身長計 １  

デジタルベビースケール BabyOne  １ AD-6020-12K 

ベットサイドスケール １ AD-6122 

ミニトンネル ５色組 メッシュ １  

プチソフト・すべり台 ２  

ソフトプレイガーデンハウス １  

ハイハイタウン 坂のある家 １  

ハイハイタウン 星の降る家 １  

スーパーフォーミング A セット １  

流し台シェルフ １  

ままごと調理器具セット １  

たっぷり 63 個木のままごとあそびセット １  

ミニピョンピョン １  

ラッコのあんよクッションマット １  

ガスレンジシェルフ １  

クッキングシェルフ １  

紙芝居・大型絵本兼用シアター １  

ブロックカート １  
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種  類 数  量 備  考 

ベーシック積木 １  

ビルドインバランスＥＶセット １  

オレンジスラックロープ １  

グリーンシーソー １  

イエローヒル １  

ボルダリング １  

木のおままごと 調理器具セット １  

NEW わんぱくとりで フルセット １  

エアポリン L（収納袋付） １  

マルチーズ １  

折りたたみ三角橋 １  

街と鉄道あそびスーパーデラックス １  

キューブ・園用セット（108 ピース） １  

「プレート」クリア園用セット（200 枚組） １  

木製ままごと 野菜フルーツ １  

森の押車（いぬ） ３  

ゲームボックス アクティブセット・半セット １  

ゲームボックス バラ ２  

カシオ電子ピアノ PX1000BK １  

カシオ対応スタンド CS68PBK １  

カシオ電子ピアノペダル SP34 １  
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別紙２ さいき城山桜ホール概要 

【施設平面図】 
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【子育て・子育ち支援室拡大】 

 

【さいき城山桜ホール】 

 
フリースペース 

 

 
一時預かりの部屋 

子育て・子育ち支援室 
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外観 

 

【施設の機能】 

 

子育て・ 


