
 

   佐伯市自動販売機設置者募集要項 

 

 

 

佐伯市では、市有財産の有効活用を図るため、清涼飲料水等の自動販売機（以下「自販機」とい

う。)の設置者を要件設定型一般競争入札（郵便による期間入札）により公募します。 

なお、参加される方は、次の各事項を承諾の上、お申し込みください。 

 

 

1 入札物件 

入札物件(貸付物件〉は、別表「貸付物件一覧表｣のとおりです。 

入札は、物件番号ごと（自販機１台ごと）に行います。 

 

2 設置条件等 

(1) 契約について 

地方自治法第 238 条の４第２項第４号の規定に基づき、行政財産の一部を貸付けること

とし、賃貸借契約となります。 

(2) 貸付期間 

令和７年 10 月１日から令和 12 年９月 30 日まで (５年) 

(3) 設置自販機の種類 

清涼飲料水等の自販機 

(4) 自販機の設置方法について 

① 本体規格については、物件ごとに記載した大きさ以内のものにしてください。 

② 自販機の設置にあたっては、耐震対策(転倒防止策)を行ってください。その際は、でき

る限り建物の躯体に負担のかからない方法で安全に設置してください。 

(5) 自販機の機能について 

① 環境配慮として、省エネルギー、ノンフロン対応等、環境負荷を低減した機種の設置

に努めてください。 

② 設置する自販機は、原則として誰にでも使用しやすいユニバーサルデザインの機種を

設置してください。 

③ 新旧 500 円硬貨及び新旧 1,000 円紙幣が使用できる機種を設置してください。 

(6) 個別条件について 

個別条件については個別条件一覧表を参照してください。 

① ラッピング式 

 自動販売機の前面及び両側面全体に、佐伯市（担当課）が指定するラッピングを施して

ください。 

② ブリックパック式 

 対応出来る機械を設置してください。なお、牛乳の販売の場合は、食品衛生法上の営業

許可が必要となります。 

③ カップ式 

 対応出来る機械を設置してください。なお、食品衛生法上の営業許可が必要となります。 

④ 災害対応型（災害対応ベンダー） 

災害発生時に自販機の飲料を無償で提供することを前提とし、災害発生時に本市が飲料

の提供を必要と判断した場合には、自販機内のすべての飲料等を無償で提供していただ

きます。別途、佐伯市（担当課）と協定を締結してください。 

※災害対応型であることを表示してください 



 

⑤ カーボンオフセット型 

 自動販売機で使用する電気から発生する二酸化炭素の排出量が実質ゼロを達成できる

ことを前提とし、太陽光や風力などの再生可能エネルギー（非化石電源）で発電された電

気が持つ環境価値を証書化したもの（以下「非化石証書」という）を取得支援していただ

きます。三者間契約が必要な場合は、別途、佐伯市（担当課）及び非化石証書の入札業務

を委託する者と非化石証書代理購入のための三者間契約を締結してください。 

 ※カーボンオフセット型自販機であることを表示してください。 

⑥ 社会貢献型 

１本あたり５円程度寄付するものとし、寄付先は日本赤十字社大分県支部とする。三者

間契約が必要な場合は、別途、佐伯市（担当課）及び日本赤十字社大分県支部と社会貢献

型自動販売機設置のための三者間契約を締結してください。 

 

3 設置者の費用負担 

(1) 貸付料 

貸付料の総額（契約金額）は、落札価格に契約月数を乗じた額（落札価格×60 か月）

となります。但し、屋内設置の物件については、消費税等相当額を加えた金額となり

ます。（消費税率変更の場合は変更契約を行います。） 

なお、支払いについては、年度ごとに市が発行する納付書により市が指定する期日

までに当該年度分全額を一括納付してください。 

(2) 電気料及び水道料 

電気使用料金及び水道使用料金は実費負担となりますので、設置する自販機には原

則として電気及び水道の使用量を計る子メーターを自販機設置者の負担で設置して

ください。（計量法に基づく検定あるいは自主検査に合格したもの、かつ有効期限内

のもの） 

ただし、子メーターを設置し難い場合は、市の承認を受け設置しないことができま

す。 

また、屋外に設置した自販機については、設置者と電力会社との直接契約を検討し

てください。 

電気使用料及び水道使用料は、「佐伯市自動販売機等光熱水費計算基準」に定める「実

費額の算定」により算定した額とします。 

なお、電気使用料及び水道使用料の納入期限は、子メーターを設置したものについて

は、市が６月に一度発行する納入通知書によるものとし、子メーターを設置しないもの

については、「(1)貸付料」と併せて、市が指定する期日までに当該年度分全額を一括

納付していただきます。但し、水道料については自販機の販売実績により市が発行する

納付書により市が指定する期日までに全額を一括納入してください。 

(3) 設置費等 

自販機の設置及び撤去に係る費用については、すべて設置者の負担となります。 

(4) 維持管理について 

① フルオペレーション 

自販機の設置から商品の補充、金銭管理、自販機内部、外観及びその周辺の清掃・美

化までの自販機の設置管理運営については、設置者自らが行い、外部委託は禁止しま

す。また、必要な一切の維持管理業務は、設置者の責任において行ってください。 

② 容器の回収 

｢佐伯市環境美化条例｣等を遵守し、販売する飲料の容器の種類に応じた使用済容器の

回収ボックスを自販機横に設置する等、適切に回収・リサイクルしてください。 

 



 

③ 搬入・搬出 

商品の搬入、使用済容器の回収時間及び経路については、各施設管理者と協議のうえ、

その指示に従ってください。 

④ 衛生管理 

賞味期限に注意する等、販売品の衛生管理及び感染症対策については、徹底を図って

ください。 

⑤ 緊急連絡先 

自販機の故障、問い合わせ及び苦情等については、設置者の責任において対応してく

ださい。また、設置する自販機には、故障等が発生した場合の連絡先を明示してくだ

さい。 

⑥ 販売価格 

販売品の売価は、設置者により任意に設定してください。ただし、標準小売価格より

高い価格では販売しないでください。 

⑦ 販売実績の報告 

設置者は、1年間の販売実績(自販機1台ごとの販売本数・金額)を集計し、毎年度終了

後2ヶ月以内に財政課に販売実績報告書(任意の書式で可)を提出してください。（令和

12年度については11月30日まで） 

 

4 禁止事項 

(1) 用途指定 

貸付物件を自販機設置以外の用途で使用することはできません。 

(2) 権利について 

自販機設置の権利は、第三者への譲渡・転貸、又は他の権利を設定することはできま

せん。 

(3) 販売の継続について 

貸付期間中は、自販機の設置（販売）を継続してください。途中で販売を中止するこ

とはできません。 

(4) 販売品の制限 

酒類・ビールテイスト飲料等の販売を行うことはできません。 

(5) 原状回復等 

設置者は、貸付物件を貸付期間が満了する日までに、契約が解除された場合は市が指

定する日までに、原状に回復してください。 

なお、設置者は、原状回復に要した費用、設置に伴い要した費用、改良費等の有益費

その他の費用の支出があっても、市に対して補償を請求することができません。 

ただし、貸付期間の満了前に、次の貸付期間も引き続き同じ貸付物件を使用できるこ

とが明らかになったときは、当該貸付物件を原状に回復することなく、引き続き使用

することができます。 

 

5 入札参加資格要件 

入札参加者は、次のすべての要件を満たしていなければいけません。 

(1) 地域要件 

法人にあっては大分県内に本店・支店または営業所を有し、個人にあっては佐伯市内に事

業所等を設けて事業を営んでいること。 

(2) 過去２年間において、自販機設置業務(自らが管理・運営するものに限る。)の実績を有し

ていること。 

(3) 次の各号に該当するものは、入札に参加できません。 



 

① 地方自治法施行令第167条の4の規定に該当すると認められる者。 

② 本店・支店等が所在する市町村の税を滞納している者。 

③ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴力団及び

同法第２条第６号に規定する暴力団員。または、これらの暴力団員と社会的に非難さ

れるような関係を有している者。 

④ 暴力団及び暴力団員等の依頼を受けて入札に参加しようとする者。 

 

6 入札参加受付期間と受付場所 

この入札に参加するには、事前の申し込みが必要です。受付期間内に受付場所に必要書類

を直接持参してください。【来庁日時について、あらかじめ電話で予約してください。】 

電話、ファクシミリ、郵送、電子メール等による申し込みはできません。 

受付期間 受付場所 

令和７年６月 18 日(水)から 

令和７年７月 11 日(金)まで 

 

 午前８時30分～午後５時00分                                  

(土・日・祝日を除く) 

佐伯市総合政策部 財政課 財産管理係 

佐伯市中村南町1番1号 佐伯市役所本庁舎５階 

電話０９７２－２２－４５９５(直通) 

 

※上記番号に電話していただき、予約を入れて

からご来庁ください。 

 

7 入札参加の申請方法等 

(1) 申請方法 

入札参加申請書に必要事項を記入・押印(実印)の上、申請に必要な書類を添えて受付期間

内に佐伯市財政課へ直接持参してください。 

申請を受付けたものは、入札参加申請書に佐伯市の受付印を押印し、その写しをお渡しし

ます。 

(2) 提出書類 

① 全員  

ａ）入札参加申請書 (第１号様式) 

ｂ）誓約書     (第２号様式) 

② 法人による申請の場合（証明書類は発行３ヶ月以内のもの） 

ａ）印鑑証明書（法務局が証明するもの）原本 

ｂ）本店・支店等が所在する市町村の税の完納証明書（滞納のない証明書） 原本 

ｃ）登記事項証明書（現在事項証明書） 

ｄ）役員名簿 （第３号様式） 

③ 個人による申請の場合（証明書類は発行３ヶ月以内のもの） 

ａ）印鑑登録証明書 １通 

ｂ）住民票 原本 

ｃ）佐伯市税の市税完納証明書（滞納のない証明書） 原本 

④ 販売予定品目一覧表(第４号様式) 

   ※任意書式でも可(商品名、容器種別、内容量、販売予定価格の分かるもの) 

⑤ 設置予定自販機の仕様が分かる資料（カタログ等） 

⑥ 上記「5 入札参加資格要件(2)」の実績を申告する書類 

     (例)契約書の写し 

 

 



 

※佐伯市の市税完納証明については、当該入札に参加する旨を窓口で申し出てください。 

手数料が免除となります。 

 

(3) 代理人による入札の場合 

代理人により入札する場合のみ委任状（第５号様式）を併せて提出してください。 

 ※代理人についても、５入札参加資格要件-(3) ③、④のいずれかに該当する者は代理人

になることができません。代理人資格の審査を行うため、警察関係機関に対して照会を行

うことについて、その旨御了承ください。（代理人が法人の場合役員等を含みます。） 

(4) 申請に関する注意事項 

法人において大分県内に本店・支店等がある揚合は、その事業所名にて申請をしてくださ

い。 

 

8 入札参加資格の審査 

前項の入札参加申し込みがあったとき、申請者または代理人が、5 項の入札参加資格要件

を満たしているか審査を行います。なお、5-(3) ③、④に該当するかどうかについては、警

察関係機関に対して照会を行うことについて、その旨御了承ください。（申請者又は代理人

が法人の場合、役員等を含みます。） 

審査の結果、適格と認めるときは、その旨を記載した書面を当該申請者に交付します。ま

た、審査の結果不適格と認めるときは、その理由を付してその旨を当該申請者に通知するも

のとします。（第６号様式） 

 

9 現地説明会 

現地説明会は行いませんが、各自で事前に施設を視察する揚合は、各施設管理者に事前に連

絡を取った上、視察されますようお願い致します。 

 

10 入札 

 本入札は郵便型入札であり、入札は郵便方式のみにより受付けます。 

入札期間 送付先 

令和７年７月 30 日(水)から 

  令和７年８月 7 日(木)まで（必着） 

 

 午前８時30分～午後５時00分                                 

※郵送のみ受付します 

 

送付先 

〒８７６－８７９９ 

佐伯郵便局留 

大分県佐伯市中村南町１番１号 

佐伯市役所財政課財産管理係 行 

※この期間内に入札書等の必要書類が到達しない場合、入札は無効となりますので、余裕を

持って郵送してください。 

 

(1) 提出書類の作成要領 

①  入札書（第７号様式） 

ａ）入札者本人が入札を行う場合は、入札者欄に入札者本人の住所・氏名（法人の場合は

法人の所在地・法人名及び代表者名）を記入し、印鑑登録印で押印してください。 

ｂ）代理人の方が入札を行う場合は、入札者欄に代理人の氏名を記入の上、代理人の印を

押印してください。（この場合、印鑑登録印は不要です。）  

 



 

② 入札書に記載する入札金額は、１か月間の貸付料の金額（消費税及び地方消費税相当

額を加算しない金額）を記載してください。（黒のボールペン又は万年筆で記入） 

③  くじ番号には３桁までの数字を記入してください。（｢０００｣以外としてください。） 

 

・①、②で作成した入札書を、物件ごとに入札書提出用封筒(内封筒)に入れ、必要事項

を記入の上、封（のりづけ）をして、印鑑登録印（代理人の方が入札を行う場合は、代

理人の印）で割り印をしてください。 

・物件ごとに作成した、入札書提出用封筒を入札書送付用封筒（外封筒）に入れて、必

ず書留又は簡易書留で上記送付先へ郵送してください。 

 尚、入札する物件が多く、入札書提出用封筒(内封筒)が、入札書送付用封筒（外封筒）

に入りきれない場合は、入札書送付用封筒（外封筒）を２通に分けるなどしてください。 

 

(2) 入札の無効 

次の事項に該当する入札は、無効とします。 

① 入札者として資格の無いもののした入札。 

② 競争に際し、不当に価格をせり上げ、又は引き下げる目的で他人と連合したと認められ

るもののした入札。 

③ 同一物件の入札について２通以上の入札書を提出した者の入札。 

④ 入札金額を訂正した入札。 

⑤ 入札金額、住所、氏名、押印その他入札要件を認定しがたい入札。 

⑥ 入札期間に到着しなかった入札。 

⑦ 前各号に定めるもののほか、契約担当者において特に指定した事項に違反した入札。 

 

11 入札回数 

(1) 入札の回数は２回までとし、開札をした場合に最低貸付価格以上の価格の入札がないと

き又は参加者がないときは、仕様変更等を行い、後日、郵送等による再度の入札又は地方

自治法第 238 条の４第 7 項の規定による行政財産の使用許可により設置許可します。 

(2) 再度入札に参加することができる者は、その前回の入札に参加した者のうち、当該入札

が無効とされなかった者に限ります。 

(3) 尚、行政財産の使用許可を希望する者が複数ある場合は、抽選により決定します。 

 

12 開札 

日 時 場 所 

令和７年８月８日(金)午後１時30分から 
佐伯市中村南町 1 番 1 号  

佐伯市役所本庁舎５階 504 会議室 

(1) 立会等 

入札参加者は開札の立会いを要しませんが、各社１名まで立会いすることが可能です。開

札への立会いを希望する場合は、令和７年８月７日（木）正午までに、総合政策部財政課財

産管理係まで、以下の内容を記載した電子メール（メールアドレスは16項その他を参照）に

てお知らせください。 

①物件番号 

②件名 

③入札参加者住所及び名称 

 

 



尚、開札会場への入場は、入札参加申請書（受付印を押印した写し）が必要となりますの

で必ずご持参ください。 

立会いの受付は午後１時15分から行います。 

                                    

13 設置者の決定 

(1)  設置者は、佐伯市が定める最低貸付価格以上の価格で最高の価格をもって入札した者とし

ます。 

(2)  設置者となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、入札者によりあらかじめ

入札書に記載した、３桁のくじ番号を用いたくじにより落札者を決定します。 

 尚、くじ番号を記入していないもの、くじ番号に｢０００｣を記入したものがある場合は、

当該入札者の入札書送付用封筒に貼付される書留の追跡サービスに記載されている｢お問

い合わせ番号｣の下３桁の数値を記載したものとみなします。 

 

14 契約の締結 

設置者に決定した者は、以下の手続きを行っていただきます。 

(1) 設置場所における自販機及び使用済み容器回収ボックスの配置図を提出してください。 

(2) 設置者は、決定の通知を受けた日から７日以内に賃貸借契約を締結していただきます。 

① 貸付契約は、総価(落札価格×60か月)で行います。尚、自販機を屋内に設置する場合

は消費税及び地方消費税相当額を加えた額で行います。 

② 消費税率が変更となった場合は変更契約を行います。 

③ 本件契約締結に関して必要な費用は、落札者の負担となります。本件契約を締結しな

い場合は、落札は取り消しとなります。 

④ 課税文書となる場合は、収入印紙の負担が必要となります。 

  

15 契約保証金 

(1)  設置者は、契約を締結するにあたり、佐伯市契約規則第６条に定めるところにより、決定

の通知を受けた日から７日以内に契約金額の100分の10以上の契約保証金を納めていただ

きます。 

(2) 契約保証金は、佐伯市が発行する納付書により納付していただきます。 

(3) 契約保証金には、利息は付しません。 

(4) 貸付期間が満了したとき又は佐伯市が契約を解除したとき、設置者が原状回復義務等契約

に定める全ての義務を履行し、佐伯市に損害がない場合は、契約保証金を設置者に返還し

ます。ただし、貸付料の未払い、損害賠償その他設置者が佐伯市に対して負担する義務が

残存する場合には、契約保証金を当該債務の額に充当したうえで、その残余の額を返還し

ます。 

(5) 契約保証金を(4)に掲げる債務の額に充当した場合において、なお、佐伯市に損害があると

きは、佐伯市は、当該損害の額についてさらに損害賠償を請求することができるものとし

ます。 

(6) 設置者が、次に掲げる事項に該当する場合は、契約保証金の全部を免除することができま

す。 

① 貸付料の総額（契約金額）が、30万円以内であるとき。 

② 過去２年間に国又は地方公共団体と種類及び規模をほぼ同じくする契約を数回(２件)

以上にわたって締結するとともに、これらをすべて誠実に履行し、かつ、将来契約を履行

しないこととなるおそれがないと認められるとき。 

・過去２年間とは、本件の契約日から起算して過去２か年の間とします。 

・複数年の賃貸借契約に係る履行実績については、契約日時点で履行中であっても、過

去２年間に12ヶ月以上の履行実績が確認できれば、その期間を履行実績として認め、過



去２年以内に契約を締結した状態であれば、契約締結日が過去２年以内に属していなく

ても実績と認めます。 

・種類とは、自動販売機の設置の用に供するための行政財産の貸付けとします。 

・規模とは、契約金額以上とします。 

 

16 その他 

(1)  本募集要項に定めるもののほか、地方自治法、地方自治法施行令、佐伯市財産規則、佐伯

市契約規則、その他関係法令の定めるところによります。 

(2) 本件入札に関する問い合わせ先, 

  佐伯市中村南町1番1号 佐伯市役所５階 

     佐伯市総合政策部 財政課 財産管理係 

  電話(直通) ０９７２－２２－４５９５  

     ＦＡＸ    ０９７２－２２－３１２４ 

     メール   kanzai@city.saiki.lg.jp 

 


