
 

佐伯市会計年度任用職員募集要項  
 

令和８年４月１日付けで任用する会計年度任用職員を募集します。 

募集する職種及び職務内容等は下記のとおりです。 

 

１ 募集内容 

※試験結果により、他の職種を案内させていただく場合がございます。 

 

職   種 募集人員 予定勤務場所 職務内容 

一般事務補助① 20 名程度 

本庁、和楽、消防本部、 

さいき城山桜ホール、 

エコセンター番匠（週５） 

一般事務補助全般（窓口業務、作業含む） 

一般事務補助② 

（障がい者雇用） 
若干名 本庁 

郵便物の封入・配送、文書の仕分け等 

※詳細は障がい者雇用に係る募集要項のと

おり 

一般事務補助③ 

（その他） 
若干名 

上浦振興局、本匠振興局 

宇目振興局、米水津振興局、 

（鶴見）大島サービスコーナ

ー（大島むつみ苑内）、 

（本匠）因尾出張所、 

（蒲江）上入津出張所、 

エコセンター番匠（週３）、 

観光交流館 

一般事務補助全般（窓口業務、作業含む） 

総合案内 若干名 本庁 本庁舎１階の総合案内での業務 

機械作業員 若干名 本庁付近、佐伯市管内 
草刈や道路または施設の環境整備 

（市道・林道・公園・水道） 

清掃収集作業員 若干名 東浜収集センター 

ごみの収集運搬・草刈り業務等清掃事業に関

する作業全般 

電話受付等一般事務補助業務 

※上記業務をローテーションで行います。 

※12月 29日、30日は勤務となります。 

保健師、管理栄養

士又は看護師 
若干名 和楽 保健事業・健診業務に関すること 

介護予防支援員 若干名 和楽 予防給付のケアマネジメント業務 



 

２ 勤務条件等 

職   種 勤務時間（予定） 報酬月額 その他 

一般事務補助① 

（本庁、和楽、桜ホール（昼

勤）、エコセンター番匠） 

8 時 30 分～17 時 00 分 

のうち 7 時間（休憩 45 分） 

158,500 円～

167,300 円 

週 5日勤務 

桜ホールについては土日

祝日の勤務あり 

一般事務補助① 

（本庁、消防本部） 

8 時 30 分～17 時 00 分 

（休憩 45 分） 

157,200 円～ 

166,000 円 

週 4日勤務 

（週 4日勤務は若干名の

募集です。） 

一般事務補助① 

（桜ホール（夜勤）） 
16 時 30 分～22 時 30 分 

110,900 円～ 

117,100 円 

月 15日勤務 

土日祝日の勤務あり 

一般事務補助② 

（障がい者雇用） 

9 時 00 分～16 時 00 分 

（休憩 45 分） 

158,500 円～

167,300 円 
詳細は別紙の要項参照 

一般事務補助③ 

（本匠、米水津） 

9 時 00 分～16 時 00 分 

（休憩 45 分） 

158,500 円～

167,300 円 
週 5日勤務 

一般事務補助③ 

（大島サービスコーナー） 

8 時 30 分～16 時 00 分 

（休憩 45 分） 

171,100 円～

180,700 円 
週 5日勤務 

一般事務補助③ 

（上浦、宇目、因尾出張所、

上入津出張所） 

8 時 30 分～17 時 00 分 

（休憩 45 分） 

157,200 円～ 

166,000 円 
週 4日勤務 

一般事務補助③ 

（エコセンター番匠） 

8 時 30 分～17 時 00 分 

（休憩 45 分） 

117,900 円～ 

124,500 円 

週 3日勤務 

土曜祝日年末の勤務あり 

一般事務補助③ 

（観光交流館） 

9 時 00 分～17 時 00 分 

（休憩 45 分） 

110,300 円～ 

116,500 円 

週 3日勤務 

土日祝日年末の勤務あり 

総合案内 
8 時 30 分～17 時のうち 

7 時間 30 分（休憩 45 分） 

171,100 円～

180,700 円 
週 5日勤務 

機械作業員 
8 時 30 分～17 時 00 分 

（休憩 45 分） 

157,200 円～ 

166,000 円 
週 4日勤務 

清掃収集作業員 
8 時 30 分～16 時 30 分 

（休憩 45 分） 

183,800 円～

194,100 円 
週 5日勤務 

保健師、管理栄養士 

又は看護師 

8 時 30 分～16 時 

（休憩 45 分） 

191,800 円～ 

211,600 円 
週 5日勤務 

介護予防支援員 

8 時 30 分～16 時 30 分又は

9 時 00 分～17 時 00 分 

（休憩 45 分） 

206,000 円～

227,200 円 
週 5日勤務 

・報酬月額    年齢や経験年数などに応じて採用後決定します。 

・任用予定期間  令和８年４月１日～令和９年３月３１日 

・支給する手当  通勤距離が 2ｋｍ以上となる場合は、通勤手当を支給します。 

         時間外勤務は原則ありませんが、勤務した場合には実績に応じて支給します。 

         勤務期間等に応じて 6 月と 12 月に期末勤勉手当の支給があります。 

・休暇制度     勤務形態に応じ、年次有給休暇等が取得できます。 

・駐車場      本庁、和楽勤務の方で通勤距離が 2.5 ㎞未満の方は駐車場がありません。 

・その他      法定の社会保険制度が適用されます。 



 

３ 受験資格  以下の職種については、資格等の要件があります。 

 

いずれの職種も、下記の地方公務員法第１６条に規定する欠格事項に該当する者は受験できません。 

・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はその執行を受けることがなくなるま 

での者 

・佐伯市職員として懲戒免職の処分を受け、その処分の日から２年を経過しない者 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊するこ 

とを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

職   種 受 験 資 格 

一般事務補助 パソコン（マイクロソフトＷｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等）が扱える方 

一般事務補助 

（障がい者雇用） 
障がい者雇用に係る募集要項を参照 

機械作業員 

中型（８ｔ）自動車運転免許を保有している方 

（車両系建設機械（整地、運搬、積込み用及び掘削用）運転技能者、車

両系建設機械の免許取得者、労働安全衛生特別教育（チェーンソー）、

安全衛生教育（刈払機）修了者、石積工、左官工の経験者は考慮しま

す。） 

清掃収集作業員 
中型（８ｔ）自動車運転免許を保有している方 

（大型免許を保有している方は考慮します。）  

保健師、管理栄養士 

又は看護師 
保健師、管理栄養士又は看護師の資格を有する方 

介護予防支援員 主任介護支援専門員の資格を有する方 



 

４ 申込方法・申込期間 

 

募集要項の内容を十分確認のうえ、「会計年度任用職員採用試験申込書兼登録申込書」に必要 

事項を記入し（写真貼付）、総務課職員係へ提出してください（代理・郵送でも可）。 

郵便で申し込む場合は、簡易書留で送付してください。 

○資格を必要とする職種については、資格証明書の写しを必ず添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 受験案内は、申込書に記載された住所へ２月 12日（木曜日）までにお届けします。 

 万が一受験案内が届かない場合は総務課職員係（0972-22-4154）へご連絡ください。 

 

 

５ 採用試験（予定） 

 

 

※時間等の詳細については、受付期間終了後、受験者あてに受験案内を郵送しますのでご確認

ください。 

  ※申込状況によっては日程が変更になる場合があります。受験案内で試験の日程を確認するよ

うお願いします。 

 

 

６ 問い合わせ 

  

総務課職員係   （電話）０９７２－２２－４１５４ 

 

＜申込先＞ 〒876-8585 佐伯市中村南町 1 番 1号 

       佐伯市役所 総務課職員係 

 

＜申込期限＞令和７年 12月 25日（木）～１月 30日（金）17時までに必着 

 

日 程 職 種 試 験 内 容 試 験 場 所 

令和８年２月 14日（土） 

一般事務補助①、③、 

総合案内 

事務適性検査 

集団面接試験 
佐伯市役所 

本庁舎 
一般事務補助② 

（障がい者雇用） 

事務適性検査 

個人面接試験 

実地試験 

令和８年２月 15日（日） 

機械作業員、 

清掃収集作業員、 

保健師、管理栄養士又は

看護師、 

介護予防支援員、 

集団面接試験 
佐伯市役所 

本庁舎 


