


4 スケジュール

５ 参加表明書の提出等
（１）提出期限 令和８年９月１１日（金）午後５時まで
（２）提出方法 電子メールで事務局アドレスに送付すること。

※到着確認の電話を必ず行うこと。
事務局メールアドレス：kokyokotsu@city.saiki.lg.jp

（３）提出書類

（４）参加資格確認結果の通知
参加申込者の参加資格を確認し、結果を全ての申込者に通知する。ただし、申込者多

数の場合は、過去の実績等を踏まえ総合的に参加の可否を判断する場合もある。

６ 質問の受付、回答
（１）受付期限 ９月 11 日（金) 午後５時まで
（２）提出方法 電子メールで事務局アドレスに送付すること。

※到着確認の電話を必ず行うこと。
事務局メールアドレス：kokyokotsu@city.saiki.lg.jp

（３）提出様式 質問書（様式第 3号）による。
（４）回答方法 提出された質問事項に対する回答は、プロポーザル参加者全員に

９月 15 日（火）午後５時までに通知する。
（５）その他

① メール件名は、「令和８年度佐伯市市内中心部交通網再構築調査業務委託に関する質
問」とする。

項 目 日 程
プロポーザル公募開始 ８月２８日（金）
参加表明書 提出期限 ９月１１日（金）
質問書 受付期限 ９月１１日（金）
参加資格確認結果の通知 ９月１４日（月）
質問書 回答期限 ９月１５日（火）
提案書等 提出期限 ９月２５日（金）
プレゼンテーション及びヒアリング １０月 ２日（金）
選定結果の通知 １０月 ６日（火）
業務内容の最終打ち合わせ １０月 ９日（金）以降
契約締結 １０月 ９日（金）以降

名 称 注意事項

ア 参加表明書 【様式第1号】
代表者印等を押印すること。

イ 会社概要書
【様式第2号】
あわせて会社概要パンフレット等を提出するこ
と。

ウ 受託実績のわかる資料

【任意様式】
本業務に類似する業務の受託実績の分かる資料を
添付すること。
（実績がある場合のみ提出すること。）
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② 質問の内容を確認するため本市から問い合わせる場合がある。
③ 質問に対する回答は、実施要領等の追加又は修正とみなす。

7 企画提案書の提出
企画提案書は、参加表明を行なって参加資格の確認を受けた者のみ、提出ができるもの

とし、次のとおり提出すること。
（１）提出期限 令和８年９月25日（金）午後５時まで

※期限までに提出がなかった場合は辞退したものとみなす。
（２）提出方法 持参又は郵送（簡易書留郵便、レターパック等）で提出すること。なお、

郵送事故等については、本市はその責めを負わないものとする。
（郵送の場合「佐伯市市内中心部交通網再構築調査業務委託プロポーザル
書類」在中と記載）

（３）提出場所 本要領「14.問い合わせ先」に提出すること。
（４）提出書類

・正本 1部（代表者印が押印してあるもの）
・副本１０部（正本の写し。正本にカラー印刷を含む場合は副本もカラー印刷とす
る。）

8 プレゼンテーション及びヒアリング

名 称 注意事項

提案書 【様式第4号】

ア 企画提案書

【任意様式】
・仕様書に掲げる各事項について、具体的な提案を行うこ
と。

・提案趣旨やアピールしたいポイント等を簡潔にわかりや
すく記述すること。
＜作成上の留意点＞
企画提案書は、Ａ4判とし、見やすい文字サイズとするこ
と。また、必ずページ番号を付ずこと。

イ 業務実施体制表
【任意様式】
・契約締結後におけるそれぞれの業務の実施体制（担当者
の氏名、担当する業務等）について記載すること。

ウ 技術者調書
【様式第5号】
・本業務に配置予定の管理技術者、担当技術者等について
記載すること。

エ 業務工程表

【任意様式】
・契約締結後からの契約期間中のそれぞれの業務の工程を
記載すること。

・本市と事業者の役割分担を明示すること。

オ 見積書

【任意様式】
・提案上限価格の範囲内での見積額とすること。
・総額だけでなく、積算内訳も記載すること。
・見積書は、消費税及び地方消費税を含む金額とするこ
と。



提案者が提出した提案書等に基づき、プレゼンテーション及びヒアリングを実施する。
（１）実施日

「4 スケジュール」のとおりとする。
（詳細は別途通知します。順序は参加表明書（様式第 1号）の到達順とする。）

（２）所要時間
①準備 ５分程度
②企画提案プレゼンテーション ２０分程度
③企画提案質疑応答 ２０分程度
④片付け ５分程度
※参加する提案者数によっては、変更となる場合がある。

（３）内容
企画提案の説明は、提出した提案書等で行うこととし、追加資料の提出は認めない。

パワーポイントを使用した説明も可とするが、パワーポイントでの表示内容は提出した
提案書等の範囲内とし、提案書等に記載のない内容の表示は行わえないものとする。

（４）参加人数
４人以内とする。

（５）使用機器
プレゼンテーションに必要と思われるプロジェクター接続可ＨＤＭＩケーブル、及び

スクリーンは、本市が会場に用意しますが、パソコン等の機器は提案者が持参するこ
と。

（６）その他
審査は非公開とする。

9 選定基準及び方法
（１）選定の手順

本市が設置する「令和８年度佐伯市市内中心部交通網再構築調査業務委託事業者選定
委員会（以下「委員会」という。）」において、提出された提案書等やヒアリングにおけ
る質疑応答の内容を別途定める審査基準に基づいて評価し、交渉権第１位の事業者を選
定するものとする。
ただし、総合点が６割未満の場合は、候補者として選定しないこととする。
なお、企画提案者が 1者であっても本プロポーザルを実施し、審査の結果、業務を適

切に実施できると判断された場合は、当該企画提案者を受託希望者として選定するもの
とする。

（２）交渉
当市は交渉権第１位に選定された事業者と随意契約に向けた交渉を行うものとする。

交渉権第１位に選定された事業者との契約締結交渉の結果、合意に至らなかった場合
は、総合評価点の高い順に交渉を行うものとする。

（３）選定結果
結果の通知は、後日速やかに参加者全員にその結果を電子メール及び書面にて通知す

る。

10 失格となる場合
提案者が次のいずれかに該当する場合は、失格とする。

（１）「3 参加要件」を満たさなくなった場合



（２）提出期限経過後に書類等の提出があった場合
（３）提出書類に虚偽の記載があった場合
（４）審査の公平性を害する行為があった場合
（５）委員会または関係者に本業務に対する助言を求めた場合
（６）「2 業務内容 （５）事業費」を超えた場合
（７）「8 プレゼンテーション及びヒアリング」に出席できない場合

11 辞退方法
参加表明書提出後に辞退する場合は、参加辞退届（様式第 6号）を提出すること。

（１）提出期限 提案書の提出期限（９月 25 日（金））
（２）提出方法 電子メールで事務局アドレスに送付すること。

※到着確認の電話を必ず行うこと。
事務局メールアドレス：kokyokotsu@city.saiki.lg.jp

12 その他の留意事項
（１）本プロポーザル等に係る経費は、全て提案者の負担とする。
（２）本市が必要と認めるときは、追加書類の提出を求める場合があること。
（３）提出後の提出書類の修正又は変更は、原則として認めない。
（４）応募書類の著作権は、応募者に帰属するものとするが、採用した提案書等の著作権

は、本市に帰属するものとする。ただし、本市は、本プロポーザルの報告、公表のため
に必要な場合は、応募書類の内容を無償で使用できるものとすること。

（５）提出された書類は、返却しないものとする。
（６）本市は、提出書類等に記載された個人情報は、本業務の交渉権第１位の事業者の選定

のみに使用し、その他の目的には一切使用しないこととする。
（７）本プロポーザルに係る情報公開請求があった場合は、佐伯市情報公開条例（平成 17

年条例 第 13 号）に基づき提出書類を公開することがあること。
（８）災害等のやむを得ない理由等により、本プロポーザルを実施することができないと認

めるときは、中止する場合があること。その場合においては、応募に関わる全ての経費
は本市に請求できないものとする。

13 その他
以下の資料は佐伯市ホームページに掲載済

（１）路線図
（２）コミュニティバス時刻表
（３）佐伯市地域公共交通計画

14 問い合わせ先
佐伯市役所 地域振興課 公共交通係
住所 〒876−8585

大分県佐伯市中村南町１−１
TEL：0972-22-3005 FAX：0972-22-0025
メールアドレス：kokyokotsu@city.saiki.lg.jp
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