
●必ず提出しなければならない書類

●該当者のみ提出する書類

●注意事項●

1 この確認表は、申請書類と一緒に必ず提出してください。

2 申請書類は、この確認表と照合の上提出してください。

3 確認表中の「○」印は全者提出、「△」印は必要業者のみ提出してください。

4 登記事項証明書、代表者身分証明書、消費税及び地方消費税納税証明書、印鑑証明書は

  申請日から3か月以内に発行されたもの。市税完納証明書は令和5年12月20日以降に

　発行されたものを添付してください。

5 詳細は、「提出書類記載要領」をご参照ください。

※　上記一覧の番号は、ホームページに掲示している様式集の番号です。

△

佐伯市内の業者又は佐伯市内に支店等のある
業者で、上記同意書を提出しない方のみ提出
してください。（原本）
※令和５年11月末までに納期が到来している
市税について未納がないことの証明

車両整備（修理）業者調書

印刷設備等調書 △ △

別表１ ○11 印刷関係取扱品調書

○

今回の申請では求めないものとする。 ―10 代理店・特約店証明書 ―

△

カタログ・パンフレット等 △ △ 取扱商品、メーカー等のもの

別表２

△13

12

△

△ △ 車検整備等に必要な資格証明書（写し可）

△ 営業に必要な資格証明書（写し可） ○

―

様式第３号 ○

別表３

佐伯市税完納証明書 △

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ
様式番号

書　類　名　称

△

資格証明書・許認可書

法人 個人

△

9
※資格者証等の写しの添付

技術者経歴書

―

法人 個人

○ 様式第１号 ○

申　請　書　類　確　認　表　（物品等）

申請者名

（商号又は名称）

担当者名

フリガナ フリガナｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ　ｵｵｲﾀ 　　　　　ｶﾏｴ　ｻﾌﾞﾛｳ

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ
様式番号

○

書　類　名　称 備　　　　考

競争入札参加資格審査申請書

佐伯市
確認欄

○1 申請書類確認表（物品等） ○

株式会社　大分

○

連絡先（電話）

0972-**-****営業課長  蒲江　三郎

申請者
確認欄

所轄税務署で発行するもの（写し可）
法人の場合：その３の３
個人の場合：その３の２
※免税業者も未納がないことの証明として提
出が必要。
※国税庁HPにてオンライン請求が可能です。

○

○

○ ○

○

― ○

○

様式第２号（その１～その３）

○ ― 法人：法務局発行のもの（写し可）

消費税及び地方消費税納税証明書 ○

印鑑証明書

代表者身分証明書

6 ○ ○ 様式第４号

法人：法務局で発行した履歴事項全部証明書
（写し可）

―

受　付　印

誓約書

△

※資格者証等の写しの添付

△

備　　　　考
申請者
確認欄

○

佐伯市
確認欄

個人：申請者本人の本籍地の市町村で発行し
た身分証明書（写し可）

○

7 市税滞納調査同意書

8
申請営業種目（最大3種目まで）以
外の取扱営業種目

△ △
別記様式１（様式第１号関係）
※申請を希望する営業種目が４種目以上ある
場合に提出する書類です。

○ この様式

登記事項証明書

3,4,5 競争入札参加資格審査調書

2

―○

△ △
佐伯市内の業者又は佐伯市内に支店等のある
業者で、同意書の内容に同意する方は提出し
てください。

○

○

個人：申請者本人の居住地の市町村長が発行
した証明書（写し可）

提出するものに「○」
印をする。

左記の担当者への
連絡先を記入する。



様式第１号（第３条関係）

1 新規登録

2 継続登録

6 年 1 月 4 日

佐伯市長　田中　利明　　様

申請者

（ － － ）

（ － － ）

　

　また、認定結果を佐伯市ホームページへの掲載により公表することに同意します。

１ 申請営業種目（最大3種目まで）

　　※優先順位の高いものから順に記載してください。

２ 使用印について ３ 委任について

　下記の印鑑を、佐伯市との取引に 　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。

使用する印鑑としてお届けします。 【代理人】

【委任事項】

1 入札及び見積りに関する件

2 契約締結に関する件

3 保証金に関する件

4 納品並びに代金の請求及び領収の件

5 その他契約に関する一切の件

6 復代理人の選任に関する件

7 その他（　　　　　　　　　　）

登録区分

競争入札参加資格審査申請書

令和

住所（本社所在地） 大分県大分市大手町３－１

登録番号

（個人事業者にあっては店舗所在地）

商 号 又 は 名 称 株式会社　大分

実印

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　大分　太郎

電 話 番 号 097 *** ****

Ｆ Ａ Ｘ 番 号 097 *** ****

住 所 大分県佐伯市中村南町１－１

商号又は名称 株式会社　大分　佐伯支店使用印

役職及び氏名 支店長　佐伯　二郎（代理人を定める場合は代理人の使用印）

03 文具・事務機

種目
番号

種目名

04

種目
番号

01

　令和６年４月１日から令和６年９月３０日までの間において、佐伯市が発注する物品の買入れ、製造の

請負その他の契約に係る競争入札に参加したいので、関係書類を添えて申請します。

　なお、この申請書及び添付書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。

代理人印

ＯＡ機器

① ② ③

種目名

印刷

種目
番号

種目名

実印を押印する。

申請者の押印欄に押印し
た実印以外の印を使用する
場合に押印する。
実印を使用する場合には、
この欄への押印は無くても
良い。
また、代理人を定める場合
には、代理人の使用印を押
印する。

委任先がある場合に
記入する。

代理人である支店
長、営業所長等の印
を押印する。

記入しないこと。



様式第２号（その１）（第３条関係）

１ 申請者

　　代理人（支店長、営業所長等を代理人とする場合）

２ 審査事項

人 人 人 人 人

％

住所(所在地)

商号又は名称

代表者職氏名

フ リ ガ ナ

フ リ ガ ナ

〒870－0021
大分県大分市府内町１－１

ｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ　ｵｵｲﾀ

株式会社　大分

代表取締役　大分　太郎

ﾀﾞｲﾋｮｳﾄﾘｼﾏﾘﾔｸ　ｵｵｲﾀ　ﾀﾛｳ

電 話 番 号 097-***-**** 097-***-****Ｆ Ａ Ｘ 番 号

住所(所在地)
〒876－8585
大分県佐伯市中村南町１－１

フ リ ガ ナ ｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ　ｵｵｲﾀ　ｻｲｷｼﾃﾝ

商号又は名称 株式会社　大分　佐伯支店

フ リ ガ ナ

役 職 名

電 話 番 号 0972-**-**** Ｆ Ａ Ｘ 番 号 0972-**-****

支店長

ｼﾃﾝﾁｮｳ

営業(外交)

氏 名 佐伯　二郎

ｻｲｷ　ｼﾞﾛｳフリガナ

その他 合　計

1 1 62

取 引 担 当 者 役 職 営業課長 氏 名 蒲江　三郎

事　務

常勤従業員数①

②
（小数点以下第2位を四捨五
入して、小数点以下第1位ま
でを記入する。）

　（Ａ）流動資産
（千円単位、端数切捨て）流動比率

2

技　術

　（Ｂ）流動負債
（千円単位、端数切捨て）

(A)/(B)×100

千円20,000 10,000 千円 200.0

創　業 転廃業(休業) 現組織への変更 合　計

年　月から

年　月まで
Ｓ○年○月

注意：④は次により記入すること。
　　　法人の場合：貸借対照表における純資産合計の額
　　　個人の場合：事業主借＋元入金＋青色申告特別控除前の所得金額－事業主貸の合計

競争入札参加資格審査調書

H○年○月 ○年○か月

④ 純資産額　（千円単位、端数切捨て） 5,000 千円

③ 営業年数

注意：本社の状況について記載をする。
令和６年１月１日現在
の状況を記入する。

直近の決算による

令和６年１月１日現在の
状況を記入する。

直近の決算による



３ 申請営業種目（最大３種目まで）及び品目

　　※競争入札参加資格審査申請書（様式第1号）の１ 申請営業種目に記載した種目に

　　　ついて、その品目番号を優先順位の高いものから順に記載してください。

10

7

種 目 ①

種目番号

0 3

9

15

11

85 6

13 14

12

0 4

16

10 11

8

2 0 1 3 9

0 2 4

5 6

101 2 0

7

3 3

0 1

1 0 2

種目名

印刷

9

12

13 14

0 2

15 16

3 0 3 4種 目 ③

5 6

1

0 4

0 1 2

7

10

8

ＯＡ機器
13 14 15

9

16

1211
種目名

種目番号

種 目 ②

種目番号

種目名

文具・事
務機

種目①、②、③は

様式第１号の「１申請営業種

目」欄の①、②、③と同じ順番

で記載する。

優先順位の高いもの
から順に記載する。



千円

千円

千円民間会社

千円

千円
他官公庁

種目番号

千円

佐伯市

千円

千円

千円

千円

民間会社 千円

他官公庁

千円

千円

千円

種目番号

千円

千円
佐伯市

千円

千円

R4.5.1ほか

民間会社
（株）○○
ほか 50 千円 封筒印刷 R4.6.1ほか

千円

大分市財政
課ほか 2,000 千円 封筒印刷ほか

封筒印刷ほか R3.4.1ほか

津久見市
収納課 2,000 千円 納付書印刷ほか R4.6.1ほか

佐伯土木事
務所総務課 1,000

800 千円 封筒印刷ほか R3.4.1ほか

他官公庁

臼杵市
課税課 2,000 千円 納付書印刷ほか R4.4.1ほか

種目番号

0 1

総務課ほか

1,500 千円 帳票印刷ほか R4.5.1ほか

封筒印刷ほか R4.6.20ほか

様式第２号（その２）（第３条関係）

契約年月日

佐伯市

課税課 2,000 千円 納付書印刷ほか R4.4.1ほか

財政課 500

備考：競争入札参加資格審査申請書（様式第1号）の１ 申請営業種目に記載した種目について記載してください。

　　　契約相手方が佐伯市の場合は、契約相手方欄には契約担当課名を記入してください。

営業種目別契約実績 (過去２年間における契約実績)

営業種目 契約相手方 契約金額 契約内容

千円

収納課

佐伯市との契約の場合は発注課を記載することになってい
るが、発注課が多い場合は契約金額の多い３課を１行目か
ら３行目に記載し、４行目にその他の課をまとめて「○○課
ほか」又は「○○課ほか３課」等と記入する。

１行目から３行目まで
に記入したもの以外
の契約金額の合計額
を記入する。

「○○課ほか」とした場合には、そ
のうち１つの契約日を記入する。
（契約金額の大きいもの、契約日
の早いものを記入しなくてはいけ
ないということではない。）



主な取扱品目

営業種目 主要取扱商品 取扱メーカー名

代 理 店 ・ 特 約 店 ・
自 社 製 ・ そ の 他 の 別

代理 特約 自社 その他

パンフレット印刷 ○

○

品目番号

0 1

一般印刷

ステッカー ○

○

シール ○

ワッペン

フォーム印刷 ○

○

ＯＣＲ印刷 ○

ＯＭＲ印刷

電算印刷

品目番号

0 2

取扱品目名称

取扱品目名称

特殊印刷

種目番号

0 1

取扱品目名称

0 1

品目番号

種目番号

0 1

　　　ください。また、品目が多い場合は、複写して使用してください。　

種目番号

0 3

備考：競争入札参加資格審査調書（様式第2号（その1））の３ 申請営業種目及び品目に記載した品目ごとに記載して

様式第２号（その３）（第３条関係）

リーフレット印刷

様式第2号（その2）で記入した品目ごとに記入する。

物販以外の役務等の場合は、わかるよう
に役務名等を記入する。
（例）屋内清掃



様式第４号（第３条関係）

１　自己又は自己の役員等が、次のいずれにも該当しません。

　（１）　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号。次号にお

　　　　いて「法」という。）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）　

　（２）　暴力団員（法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）

　（３）　暴力団員が役員となっている事業者

　（４）　暴力団員であることを知りながら、その者を雇用・使用している者

　（５）　暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材、原材料の購入契約等を締結

　　　　している者

　（６）　暴力団又は暴力団員に経済上の利益又は便宜を供与している者

　（７）　暴力団又は暴力団員と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど社会的に非難される関

　　　　係を有している者

　（８）　暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者

２　１の（１）から（８）までに掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他の団体又は

　個人ではありません。

6 年 1 月 4 日

　佐伯市長　田中　利明　様

申請者

性　　別

代 表 者 大　分　太　郎

（明治・大正・昭和・平成）３０年２月２日　生

（　　男　　・　　　女　　）

誓　　約　　書

令和

住所（本社所在地）
（個人事業者にあっては店舗所在地）

大分県大分市大手町３－１

ｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ　ｵｵｲﾀ（ フ リ ガ ナ ）

商 号 又 は 名 称

記

　私は、下記の事項について誓約します。

　なお、佐伯市長が競争入札参加資格の審査に関し、必要な事項について警察に照会することを承諾

します。

　また、照会で確認された情報は、今後、私が、佐伯市と行う他の契約等における確認に利用するこ

とに同意します。

ｵｵｲﾀ　ﾀﾛｳ

役　　職

生年月日

（フリガナ）

氏　　名

実印

代表取締役

株式会社　大分

注意１：支店等で登録する場合でも会社の代表者（支店長等で

はない）からの申請となるため、所在地は本社所在地を

記入する。

注意２：個人の場合の所在地は、店舗所在地を記入する。

実印を押印する。



佐伯市長 様

6 年 1 月 4 日

大分県大分市大手町３－１

株式会社　大分

代表取締役　大　分　太　郎 実印

大分県佐伯市中村南町１－１

株式会社　大分　佐伯支店

支店長　佐　伯　二　郎 印

※ 調査により、市税の滞納が確認されたときは、別途通知により指定する期日

までに佐伯市税完納証明書を提出していただく必要があります。

市税滞納調査同意書

田中　利明

　佐伯市物品等供給契約の競争入札参加資格審査のため、私の市税の滞納の有無

について、佐伯市長が関係公簿等を調査することに同意します。

令和

本社 住 所 ( 所 在 地 )

商 号 又 は 名 称

代 表 者 職 氏 名

商 号 又 は 名 称

代 表 者 職 氏 名

委任先 住 所 ( 所 在 地 )

委任先がある場合に記入する。



別記様式１（様式第１号関係）

４ 申請営業種目（最大３種目まで）以外の取扱営業種目

　競争入札参加資格審査申請書（様式第1号）の１ 申請営業種目に記載した３種目以外に

申請を希望する営業種目がある場合は、その種目を記載してください。

注意１

注意２

商号又
は名称

(株)大分
受付
番号

営業種目
番　　号

種　目　名
営業種目
番　　号

種　目　名

燃料0 5

日用雑貨0 7

機械・工具器具1 8

様式第1号の１ 申請営業種目に記載した３種目以外に申請を希望する営業種目があ
る場合には、その営業種目を優先順位は関係なく記載してください。
ここで記載する営業種目については、その契約実績、取扱品目、技術者経歴書、資
格等の写し及び別表１～３の提出は不要です。

ここで記載した営業種目については、全て参考取扱種目として優先順位を第４番目
として取り扱います。

申請営業種目の３
種目以外の営業種
目の番号を記入す
る。



様式第３号（第３条関係）

技　術　者　経　歴　書

商 号 又 は 名 称

代 表 者 氏 名

氏　　名 実務経歴及び経験年数

S35.4.4 部長 浄化槽管理士 S58.4.1から浄化槽保守業務に従事（35年）

S33.1.1

生年月日 役職名 法令等における免許

○○　○○ 所長 危険物取扱者 Ｓ55.4.1からスタンド勤務（38年）

○○　○○

○○　○○ S40.5.5 係長 水質検査員 S62.4.1から水質検査業務に従事（31年）

株式会社　大分

代表取締役　大分　太郎

注意１：支店等で登録する場合は、登録に必要な資格等取得

者が支店等に所属するようにすること。

注意２：資格等取得者が多い場合は、同一の資格等であれば

上級者に絞り記入する。

実務経験年
数等を記載
する。



別　表　1

※すべて自社での作業となります。外注の場合は「できない」に○をしてください。
※印刷をすべて外注する場合は営業種目番号01「印刷」への登録申請は行わないでください。
※項目にないものがあれば、空欄に記入してください。

※「有」のときはプライバシーマーク登録証の写し等を添付してください。

プライバシーマーク等の有無
（いずれかに○）

有　・　無 有効期間 　　令和５年４月１日～　令和７年３月３１日

営業担当者氏名 連絡先（電話）

営業課長　蒲江　三郎 0972-**-****
商号又は名称 株式会社　大分

いずれかに○

取 材 ・ 立 案 得意・できる・できない

企 画 ・ デ ザ イ ン 得意・できる・できない

代表者氏名 代表取締役　大分　太郎

印刷の種類

デ ー タ 原 稿 作 成
（ 文 字 中 心 ）

得意・できる・できない Ｏ Ｃ Ｒ 用 封 筒 得意・できる・できない

フ ィ ル ム 出 力

デ ー タ 原 稿 作 成
得意・できる・できない

（ デ ザ イ ン 中 心 ）
圧 着 ハ ガ キ 印 刷

得意・できる・できない
（ ピ ン ク ）

得意・できる・できない

イ ラスト・写真分解 得意・できる・できない

得意・できる・できないＰ Ｓ 版 焼 き 付 け

得意・できる・できない

無 線 綴 じ 得意・できる・できない

デ ー タ 入 稿 処 理 得意・できる・できない

写 真 撮 影 得意・できる・できない

イ ラ ス ト 作 成 得意・できる・できない

マ ス タ ー 出 力

マ ス タ ー 出 力
得意・できる・できない

（ シ ル バ ー ）

中 綴 じ 得意・できる・できない

折 加 工 得意・できる・できない

Ｃ Ｔ Ｐ 得意・できる・できない

ペ ー ジ 物 丁 合

切 り 取 り ミ シ ン 得意・できる・できない

ナ ン バ リ ン グ 得意・できる・できない

ラ ミ ネ ー ト 加 工 得意・できる・できない

箔 押 し 得意・できる・できない

ト ム ソ ン 加 工 得意・できる・できない

冊 子 類 得意・できる・できない

端 物 類 得意・できる・できない

フ ル カ ラ ー 印 刷 得意・できる・できない

Ｃ Ｃ Ｐ 印 刷 得意・できる・できない

名 刺・ハガキ・賞状 得意・できる・できない

封 筒 印 刷 得意・できる・できない

製 袋 得意・できる・できない

印刷の種類 いずれかに○

一 般 フ ォ ー ム 印 刷 得意・できる・できない

Ｏ Ｃ Ｒ 印 刷 得意・できる・できない

得意・できる・できない

袋 ・ 箱 物 印 刷 得意・できる・できない

シ ー ル 印 刷 得意・できる・できない

金 券 類 印 刷 得意・できる・できない

翻 訳 得意・できる・できない

外 国 語 印 刷 得意・できる・できない

点 字 印 刷 得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

Ｐ Ｄ Ｆ 納 品 得意・できる・できない

ワ ッ ペ ン 印 刷 得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

印 刷 関 係 取 扱 品 調 書

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

得意・できる・できない

注意：自社での作業について記載するので、外
注する場合は「できない」とすること。

プライバシーマークの登録がある場合は「有」を○で囲

み、登録の有効期間を記入すること。
プライバシーマーク以外で個人情報の保護に関する認
証等を取得している場合も、ここに記入し、その事実を
確認できる資料を提出すること。

項目に無いものは、適宜空欄に記入する。



別　表　２

１ 版下作成・製版（パソコン、スキャナー、製版機など）

２ 印刷機

３ 製本仕上設備

４ その他

代表取締役　大分　太郎代表者氏名

株式会社　大分

営業担当者氏名 連絡先（電話）

営業課長　蒲江　三郎 0972-22-○○○○

従業員数（営業は除く）
（重複しないこと）

人

人

オペレーター

機　械　工

千円

千円

千円

千円

千円

千円

千円

名　　称 形　式 メーカー 台数 能力（ＯＳ等） 設備金額

千円

千円

千円

千円

千円

千円

名　　称 形　式 メーカー 台数 能力（ＯＳ等） 設備金額

千円

千円

千円

千円

2,000 千円

名　　称

■■印刷機 B-1 ◆◆社 2

形　式 メーカー 台数 最大サイズ 能　力
(通し枚数／時間)

千円

千円

設備金額

千円

千円

千円

千円

○○製版機 A-1 ▲▲社 1 1,000

商号又は名称

印　刷　設　備　等　調　書

名　　称 形　式 メーカー 台数 能力（ＯＳ等） 設備金額

3

3



別　表　３

商号又は名称

代表者氏名

陸運局長指定年月日 運輸（国土交通）省認証の種類

（明細裏面）

国土交通（運輸）省認証基準及びその他の機械設備内訳

注意：下記のものは申請を受け付けませんのでご注意ください。

　　　１．普通認証以上の工場で受託車両に対する災害保険加入のないもの。

　　　１．普通認証以上の工場でＣＯ測定器をもたないもの。

　　　１．運輸（国土交通）省認証工具を備え付けていないもの。

昭和第○○○○号 月1年

運輸（国土交通）省認証年月日

日155

運輸（国土交通）省認証番号

優良自動車整備事業者

１　種整備工場

運輸（国土交通）大臣認定年月日

昭和 60 年 1 月 1 日

　有限会社　○○自動車

　代表取締役　○○　○○

指定自動車整備事業
昭和 60 年 1 月 1 日 　普通自動車（乗用）

修理中の車両災害
保険加入の有無

（ある場合証明書添付）
前年度車検整備台数

100 台

有 無

工場の車両収容面積（屋内）

常時分解整備ができる収容台数

30.00

3 台

㎡

名5工員の総数

ピット

車検台

オートリフト

・・・

・・・

・・・

車両整備（修理）業者調書



別表３裏面

（技術職員の資格及び経験） ※証明書写しを必ず添付すること

資格及び職種 合格証番号 経験年数資格取得年月日氏　　　　　名

　○○　○○ 一級自動車整備士 ○○○ S57.1.1 32

　△△　△△ 二級自動車整備士 △△△ S64.1.1 25

　□□　□□ 二級自動車整備士 □□□ H8.1.1 18

　・・　・・ 二級自動車整備士 ・・・ H10.1.1 16

　＊＊　＊＊ 二級自動車整備士 ＊＊＊ H23.1.1 4


