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第１章 総則                                  
 
１ 本計画の目的 
 日本各地で甚大な被害をもたらした大規模地震（阪神・淡路大震災、東日本大震災、

熊本地震）や豪雨による浸水、土砂災害など、大規模災害時には、他の全ての業務に優

先して行う膨大な災害対策業務が発生する。 
 災害対策業務に対応する職員自身も被災することで、業務対応に大きな支障をきたす

ことが想定される。そのため、本市単独での対応が困難な場合、国や県、他の自治体を

はじめ、企業やボランティア団体等による人的支援や物的支援を迅速かつ効率的に受け

入れ、早期復旧を図る目的として「佐伯市災害時受援計画」を策定する。 
 
２ 本計画の位置づけ 
 本計画は、本市の防災対策の基本となる「佐伯市地域防災計画」における人的支援・

物的支援を示した下位計画として位置づける。 
 また、「佐伯市地域防災計画」及び佐伯市業務継続計画（ＢＣＰ）を補完する計画と

して策定する。 
 
 

 
（受援計画が対象とする範囲） 

 

BCP

受援計画

外部からの人的支援や物
的支援を効率的に受け入
れ、早期復旧を目的とした

計画

　
　

地
域
防
災
計
画

災害予防対策業務

災害応急対策業務

「優先度の高い」
災害復旧・復興業務

災害復旧・復興業務

「優先度の高い」通常業務

通常業務

業務継続計画
（非常時優先業務）

の範囲

時
間
の
流
れ
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３ 対象となる災害 
 ①南海トラフ地震 
 ②市内で震度６弱以上の揺れを伴う地震 
 ③大雨・台風等による大規模な風水害・土砂災害 
  
 対象となる災害①・②について、発生した時点で本計画を自動発動する。 
災害③または、その他の大規模災害が発生した場合、被害状況に応じ、災害対 

策本部長が受援の必要性を認めたときに本計画を発動する。 
 
４ 対策本部の組織 

 
 
 

総務班地区災害対策本部

（各振興局）

農林水産対策部 農林水産班

上下水道対策部
水道班

児童生徒対策班

被災者支援対策班

社会基盤対策班

総務班

情報対策班

消防対策班

衛生廃棄物班

ボランティア調整班

医療活動支援班

下水道班

避難所対策班
文教・避難所対策部

施設対策班

要配慮者対策班

社会基盤対策部
公共土木班

住宅確保対策班

生活再建支援対策部
被害認定調査班

生活再建支援班

福祉保健対策部
保健福祉班

消防対策部

物資支援対策部

市民協力対策部
義援金品対応班

物資拠点運営班

総務対策部

応急対策部

現地災害対策本部

応急調査班

応急対策班

救援物資・資機材班

教育部長

消防長

総合調整部

（総合調整班）

支部（公民館等）

福祉保健部

建設部

農林水産部

上下水道部

防災局長

議会事務局長

[各部長]

総務部

総合政策部

地域振興部

観光ブランド推進部

市民生活部

市長

[副本部長]

副市長

教育長

本部長

（市長）

副本部長

（副市長・教育長）

≪本部会議≫

[本部長]
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第２章 受援体制                               
 
１ 人的受援 
（１） 人的受援の受入れの基本的な考え方 

   大規模災害の発生により、職員が被災した場合、被災自治体では処理できない 

ほどの膨大な業務が想定されるため、外部からの応援職員を円滑に受入れる体制を

構築する。                    
 
（２） 人的受援の概要図 

 
       
                      支援要請 
                        
 
       支援要請    受入れ 
     
                                  支援要請 
                        派遣 
 
 
 
    派遣 
 
 
 
  
 
 
  
            支援申出 
  
 
 
 
 
 

 

 
佐伯市災害対策本部  

大分県 

国の支援機関

・消防庁 
・警察庁 
・自衛隊 他

大分県協定団体

・都道府県 
・民間団体 他協定団体 

・県内市町村 
・県外市町村 
・民間団体 
・民間業者 他 

・ボランティア団体 
・ＮＰＯ法人 
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（３） 各対策部の状況報告 
   各対策部は部内での職員数を把握し、「各対策部 状況報告書（災害対策本部提

出用）」（様式１）を作成し、早急に総合調整部へ提出する。総合調整部は提出され

た報告書を「各対策部 状況報告書 集計表（全体）」（様式２）で集計する。 
 
（４） 応援要請の決定 

総合調整部は不足人員に対し、市役所内で活動可能な人材を調整する。 
   市役所内で人材の確保が困難な場合は、災害対策本部会議の協議により、国・県 
  や他の自治体への支援要請を決定する。ただし、事情により災害対策本部会議が開 

催できない場合は、会議を開催せず本部長が決定する。 
    
（５） 応援要請の実施 

総合調整部は応援要請が決定した場合、応援団体へ要請の内容・要請希望人数・ 
担当者名・連絡先・集合場所等を電話連絡し、「応援団体要請書」（様式３）を送付 
することで応援団体への要請を行う。その際、「応援受諾回答書」（様式４）も同時 
に送付し、要請した団体からの回答書を送付してもらう。 
 緊急又はその他の事情により、各対策部が総合調整部を介さずに応援要請を行っ 

た場合、各対策部は速やかに「応援要請報告書」（様式５）を提出する。 
 
（６） 受援準備 

① 応援団体との連絡調整 
   総合調整部は応援団体との連絡調整を行い、応援職員等の人数や到着時間、集 
  合場所等を事前に把握し、応援を受ける対策部に通知する。 
 

② 必要な資機材の準備 
   業務に必要な資機材については、原則として、各対策部で準備する。 
   ただし、不足が想定される自動車や資機材については、応援職員等に持参して 
  もらうよう要請する。 

 
③ 応援職員等の活動場所・集合場所の確保 
 応援職員等が活動する場所については、各対策部で確保する。集合場所につい 
ては、主に佐伯市役所や各振興局を活用し、状況や人数に応じて総合調整部と各 
対策部で協議する。 
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④ 応援職員等に要請する業務の内容や手順の整理 
 各対策部は応援職員等に対し、業務の内容や手順について説明できるよう整理 
をしておく。業務に関するマニュアル等を作成している場合は、配布できるよう 
準備をしておく。 
 
⑤ 応援職員等の宿泊場所及び飲食料の確保 
 応援職員等の宿泊場所及び飲食料の確保については、応援団体が確保すること 
を原則とするが、応援団体が確保することが困難な場合は、災害対策本部で協議 
を行い、利用可能な施設等を確保する。 

 
（７） 応援職員等の受入れ 

① 応援職員等の受入れ報告 
 応援を受ける対策部は、応援職員等を受入れた際、「受援状況報告書」（様式６） 
の第１報を記入し、総合調整部へ提出する。 
 
② 応援職員等の受付 

   応援を受ける対策部は、集合場所において応援職員等の受付を行う。受付の際 
には「応援職員等受付名簿」（様式７）を作成し、総合調整部へ提出する。 
 
③ 業務内容等の説明 
 応援を受ける対策部は、応援職員等に対し、作成していれば業務マニュアル等 
を活用し、業務内容等を説明する。 

 
（８） 業務の実施 

① 業務管理 
   応援を受ける対策部は、応援職員等の業務の実施状況を把握する。その際、人 

員不足であると判断した場合、追加要請や業務内容の変更を検討する。 
 
② 応援職員等の交代に係る事務及び期間が終了した応援職員等に係る事務 
 応援を受ける対策部は、応援職員等の交代により、新しい応援職員等への事務 
が迅速に引継げるよう、「事務引継書」（様式８）を作成する。 
 応援職員等が交代する都度、応援を受ける対策部は、業務が終了した応援職員 
等に対して作成した「受援状況報告書」（様式６）の第２報を記入し、総合調整 
部へ提出する。 
 また、新たに配置された応援職員等についても、「受援状況報告書」（様式６） 
と「応援職員等受付名簿」（様式７）を総合調整部へ提出する。 
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（９） 外部からの応援申請 
    外部から応援の申出があった場合、総合調整部から応援要請した場合と同様 
   の手続きで受援業務を行う。 
 
（10） 応援要請の予想される主な業務内容

 

3時間

以内

1  日

以内

3　日

以内

2週間

以内

1ヶ月

以内

災害対策本部の設置及び本部会議の運営に関すること ●
現地災害対策本部との連絡調整に関すること ●
職員の参集及び配置に関すること ●
各部に対する業務の緊急割当てに関すること ●
自衛隊の派遣要請に関すること ●
警察の派遣要請に関すること ●
国、県及び関係機関との連絡調整に関すること ●
国、県及び関係機関への支援要請・協力要請に関すること ●
避難勧告、指示等の発令に関すること ●
被害状況及び応急対策実施状況の取りまとめに関すること ●
県への被害報告資料の取りまとめ及び作成に関すること ●
防災情報システム（防災行政無線、防災・行政ラジオ等）に関すること ●
避難所の総括及び調整に関すること ●
被災者、応急対策者等の輸送に関すること ●
孤立した地域への救援に関すること ●
災害対策全般の総括及び総合調整に関すること ●
災害時の通信の確保に関すること ●
交通確保・輸送対策の総合調整に関すること ●
本部長及び副本部長命令の伝達その他各部活動の調整 ●
復興計画の策定 ●
　・本部長及び副本部長の秘書に関すること ●
　・災害視察者及び見舞者の対応に関すること ●
　・市議会災害対策会議の設置準備 ●
　・議員（事務局職員を含む）の安否確認及び居所又は連絡場所の把

握
●

　・市災害対策本部との情報交換（被災状況の把握） ●
　・市議会災害対策会議の設置 ●
　・班長会議の開催（災害対策の方針決定） ●
　・全体会議の開催（災害対策の周知） ●
　・班会議の開催（各班ごとの取組決定、行動） ●
　・被災地、避難所等の状況調査 ●
　・避難所等における自治会、自主防災組織等に対する支援及び協力 ●
　・(議員は)被災者からの相談対応 ●
　・大分県市議会議長会との連絡調整、その他の渉外 ●
　・全体会議、班長会議、班会議の開催（状況把握） ●
　・職員の安否確認及び職員の出勤状況の把握に関すること ●
　・被災職員の対応に関すること ●
　・災害対策従事職員への食糧等の供給、厚生支援に関すること ●
　・他の地方公共団体の職員の派遣要請に関すること（九州市長会関

係含む）
●

　・他の地方公共団体からの応援の受付及び配置に関すること ●
　・応援職員及び派遣職員の執務環境及び健康管理に関すること ●
　・緊急(通行)車両の運用に関すること ●
　・合同慰霊祭等の実施及び案内に関すること ●
　・災害に関する法律の手続きに関すること ●
　・その他各部に属さない事務 ●

（収集） 　・サーバー（ネットワーク）の維持管理（浸水対策等）に関すること ●
　・ケーブルテレビ伝送路網維持管理（浸水対策、倒壊等）に関すること ●

情報推進課 　・被害状況の情報収集 ●
選挙管理委員会事務局 　・市民に対する災害広報に関すること ●
監査委員会事務局 　・自主防災組織との連絡調整 ●

議会事務局 　・各部の災害対策の実施状況、復旧状況の市民への情報提供 ●
（整理） 　・気象情報ほか災害対応状況の記録及び整理 ●

議会事務局 　・被害状況の整理及び関係対策部伝達 ●
人権・同和対策課 　・各部の災害対策の実施状況、復旧状況の集約 ●

総務課 　・安否情報の取りまとめに関すること ●
農業委員会

（広報） 　・市民に対する災害広報に関すること ●
　・報道機関に対する情報提供及び連絡調整に関すること ●

秘書広報課 　・災害情報誌の作成及び配布（避難所など）に関すること ●
　・ホームページへの災害情報の掲示 ●

情報推進課
　・被害状況及び災害対策実施状況等の記録及び参考資料の

   収集（写真の撮影、収集等）
●

　・ケーブルテレビによる災害情報の提供 ●
　・放送機関（ＣＴＳ・エフエムさいき）への災害放送の要請に関すること ●
　・各部の災害対策の実施状況、復旧状況の市民への情報提供 ●
　・安否情報の発表に関すること ●

総
合
調
整
部

総合調整班 防災危機管理課

佐伯市災害対策本部分掌業務

対

策

部

対策班　 班員 分掌業務

業務開始目標時間

総
務
対
策
部

総務班

秘書広報課

議会事務局

総務課

情報対策班
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3時間

以内

1  日

以内

3　日

以内

2週間

以内

1ヶ月

以内

　・被害状況の現地調査 ●
　・被災現場及び災害対策本部との連絡調整 ●
　・災害対策に必要な予算編成及び執行管理 ●

　・本庁舎・まな美の電源及び電話の確保 ●

　・旧市内災害応急対応 ●
　・庁内の維持管理 ●
　・災害対策車両その他交通用具及び運搬車の調達及び配備 ●
　・車両、発電機用燃料の調達 ●
　・庁用車の配車、借り上げ車の維持、管理及び確保 ●
　・市有財産の被害調査、応急修理及び復旧対策の調整 ●
　・公印保管、文書統計に関すること ●
　・消防団との連携、活動に関すること ●
　・公務災害に関すること ●
　・消防職員の衛生、安全管理に関すること ●
　･渉外、広報に関すること ●
　・消防財産に関すること ●
　・消防予算物品に関すること ●
　・火災その他の災害及び救急にかかる出場指令の管制に関すること ●
　・消防通信、防災情報システムの運用に関すること ●
　・気象情報、火災警報に関すること ●
　・災害情報等の収集、伝達及び運用管理に関すること ●
　・消防通信施設の維持管理に関すること ●
　・通信統計に関すること ●
　・相互応援協定ほかに関すること ●
　・危険物物質の流失に係る調査・応急対策 ●
　･火災予防広報に関すること ●
　・火災原因調査の着手・危険物施設損害調査 ●
　・危険物、準危険物の許可及び届け出等に関すること ●
　・り災証明に関すること ●
　・建築消防同意に関すること 7日以内

　・消防用設備の設置、指導、届出、検査に関すること ●
　・火薬類の許可申請及び付随業務に関すること ●
　・消防用車両の維持管理に関すること ●
　・水火災、その他災害の警防業務に関すること ●
　・救急業務及び救急医療情報に関すること ●
　・救助業務に関すること ●
　・職員の安全管理に関すること ●
　・防火思想の普及及び防火広報に関すること ●
　・予防関係諸届けに関すること ●
　・庁舎及び物品に関すること ●
　・被災者に対する救援物資の供給に関すること ●
　・応急用、復旧用物資及び資機材の確保（協定活用含む）に関すること ●
　・応急炊き出しの実施に関すること

　・被害を受けた中小企業者等に対する融資に関すること ●
　・物資及び資機材等の供給確保に関する協定に関すること（関連業務）

　・佐伯市備蓄計画に関すること（関連業務） ●
　・救援物資の備蓄に関すること（関連業務） ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・被災者に対する救援物資の供給に関すること ●
　・災害時物資輸送拠点の運営に関すること ●
　・配送手段、配送ルートの調整に関すること ●
　・協定等に基づく運送事業者との連絡調整に関すること ●
　・災害時における物資等の輸送に関する協定に関すること（関連業務） ●
　・その他本部長の命じる業務 ●

分掌業務

業務開始目標時間

応
急
対
策
部

応急調査班
財政課

契約検査課

政策企画課

応急対策班 管財課

商工振興課、

まちづくり推進課

物資拠点運営班

対

策

部

対策班　 班員

地域振興課、

大手前開発推進室

消
　
防
　
対
　
策
　
部

消防対策班・
災害対応班

消防総務課

通信指令課

予防課

消防署

物
資
支
援
対
策
部

救援物資・
資機材班
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3時間

以内

1  日

以内

3　日

以内

2週間

以内

1ヶ月

以内

建設総務課 　・災害時の道路情報の収集、把握、更新に関すること ●
　・緊急輸送道路に関すること ●
　・道路啓開（道路障害物の除去）に関すること ●
　・道路、橋りょう、交通施設、公共建築物等の被害状況についての調

査、情報収集及び提供に関すること
●

  ・住居又はその周辺の障害物の除去に関すること(市営住宅除く） ●
　・り災世帯に対する住宅の供給確保に関すること ●
　・住宅ニーズの調査 ●
　・応急仮設住宅（福祉仮設住宅含む）の設置及び管理運営 ●
　・みなし応急仮設住宅（公営住宅、民間賃貸住宅）の確保斡旋 ●
　・応急仮設住宅入居者の相談 ●
　・公共建築物の災害防止及び応急復旧対策に関すること ●
　・住宅の応急修理に関すること ●
　・被災住宅の応急修理に必要な工作班の編成及び派遣に関すること ●
　・災害公営住宅の建設に関すること ●
　・市営住宅の被害調査に関すること ●
　・総合住宅相談所の開設に関すること ●
　・被災建築物応急危険度判定に関すること ●
　・被災建築物応急危険度判定士の受入れに関すること ●
　・公園の災害防止及び応急復旧対策に関すること ●
　・公園の被害状況についての調査、情報収集及び提供に関すること ●
　・宅地危険度判定士の受入れに関すること ●
　・被災による倒壊建物等の解体撤去に関わる申請受付及び相談に関すること ●
　・家屋解体撤去作業に関わる連絡調整に関すること ●

農林水産総務課
・農林水産施設及び農林水産物の被害状況についての情報の収集

及び提供に関すること
●

・農地農業施設（ため池含む）等の応急対策及び復旧に関すること ●
・林業、水産業施設等の応急対策及び復旧に関すること ●
・農林水産物等の被害調査及び対策に関すること ●
・農林水産物の病害虫及び家畜伝染病の防疫に関すること ●
・被災農林水産物対策及び処理に関すること ●
・被害を受けた農林水産事業者に対する融資に関すること ●
・被害状況の応急調査に関すること（応急調査班の編成） ●
・社会基盤対策部の応援に関すること（主に農林水産工務課） ●
・その他本部長の命じる業務 ●
　・上水道施設等の応急対策及び復興計画に関すること ●
　・上水道施設の応急措置用資機材の調達及び配備に関すること ●
　・上水道関係業者との連絡調整に関すること ●
　・水道資材の確保に関すること ●
　・応急給水活動に関すること ●
　・飲料水及び生活用水の確保に関すること ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・下水道施設等の応急対策及び復旧計画に関すること ●
　・下水道施設の応急措置用資機材の調達及び配備に関すること ●
　・下水道関係業者との連絡調整に関すること ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・避難者用物資の受け渡しに関すること ●
　・文化財の保護に関すること ●
　・給食センターでの応急炊き出しに関すること ●
　・応急学校給食の実施に関すること ●
　・園児の健康管理に関すること ●
　・文教施設の災害防止及び災害復旧に関すること ●
　・文教施設の被害調査に関すること ●
　・児童、生徒の健康管理に関すること ●
　・応急教育の実施に関すること ●
　・被災児童及び被災生徒の教材、学用品等の調達及び配給に関すること ●

業務開始目標時間対

策

部

対策班　 班員 分掌業務

学校教育課

農
林
水
産
対
策
部

農林水産班 農林水産工務課

農林課

水産課

文
教
・
避
難
所
対
策
部

避難所対策班

社会教育課

体育保健課

幼稚園

保育所

施設対策班 教育総務課

児童生徒対策課

上
下
水
道
対
策
部

水道班
水道課

営業課

下水道班 下水道課

社
会
基
盤
対
策
部

公共土木班  建設課、用地・管理課

 住宅確保対策班

建築住宅課

対策部本部及び他の対策部と協議
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3時間

以内

1  日

以内

3　日

以内

2週間

以内

1ヶ月

以内

　・被害状況の把握 ●
　・災害ボランティアセンターの設置要請及び運営支援並びに連絡調整

に関すること
●

　・佐伯市社会福祉協議会及び関係機関との連絡調整に関すること ●
　・ボランティア、協力者などの医療等厚生、安全確保に関すること ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・被害状況の把握 ●
　・義援金及び見舞金の受入れ、保管並びに配分に関すること ●
　・義援品及び見舞品の受入れ、検査並びに物資拠点への受渡しに関

すること
●

　・義援金品及び見舞金品の受領に伴う礼状及び被災者に対する見舞

状の送付に関すること
●

　・災害に伴う寄附金の受入れに関すること ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・被災者台帳の整備に関すること ●
　・市外に一時避難した被災者の把握及び必要な情報等の提供に関す

ること
●

　・り災証明の受付、発行に関すること ●
　・り災台帳の整備に関すること ●
　・生活再建に関する総合相談窓口（市民サポートセンター）の設置に

関すること
●

・被災者支援制度のお知らせに関すること ●
　・被災地の消毒及び防疫に関すること ●
　・災害廃棄物（し尿）の処理に関すること ●
　・へい獣の処理に関すること ●
　・遺体の取り扱い及び埋葬に関すること ●
　・被災動物対策（避難所における動物の保護含む）に関すること ●
　・応急仮設トイレの設置及び管理等に関すること ●
　・原子力災害時の環境放射線モニタリングの実施に関すること ●
　・その他環境衛生に関すること ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・災害廃棄物の処理に関すること ●
　・佐伯市災害廃棄物処理計画に関すること（関連業務） ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・災害に係る住家等の被害認定に関すること ●
　・被災による市税等の減免に関すること ●
　・被災による市税の徴収猶予に関すること ●
　・その他本部長の命じる業務 ●
　・医療救護所の開設及び管理運営に関すること ●
　・市内医療機関の状況に係る情報収集に関すること ●
　・災害拠点病院等の機能維持支援に関すること ●
　・医薬品、医療資機材等の確保に関すること ●
　・佐伯市医師会との連絡調整に関すること ●
　・その他医療機関、関係事業者との連絡調整に関すること ●
　・災害時医療コーディネーターの派遣要請及び受入れに関すること ●
　・医療救護班、災害派遣医療チーム（ＤＭＡT）の派遣要請及び受入れ

に関すること
●

　・県が開設するＳＣＵ（広域搬送拠点臨時医療施設）に関すること ●
　・その他救急医療活動に関すること ●
　・災害時における医療救護活動に関する協定に関すること（関連業務） ●
　・佐伯市災害医療コーディネーターの派遣に関する協定に関すること

（関連業務）
●

　・災害時における医療品等の供給確保等についての協定に関すること

（関連業務）
●

　・その他本部長の命じる業務 ●
・助産に関すること ●
・要配慮者への保健指導及び情報提供に関すること ●
・避難者の保健指導等生活支援に関すること ●
・感染症の予防及び措置に関すること ●
・保健師等の支援要請に関すること ●
・被災者及び給食施設の栄養指導に関すること ●
・健康相談、健康教育（啓発）に関すること ●
・災害関連死の認定に関すること ●
・災害業務に従事する職員等の健康管理に関すること ●

対

策

部

対策班　 班員 分掌業務

業務開始目標時間

市
民
協
力
対
策
部

ボ ラ ンティア調整班

観光課、

文化・スポーツツーリズ

ム推進課

義援金品対応班
ブランド推進課、

会計課

清掃課

被害認定調査班 課税課・収納課

衛生廃棄物班

環境対策課

福
祉
保
健
対
策
部

医療活動支援班 保険年金課

保健福祉班 健康増進課
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（11） 受援終了の判断と決定 
    各対策部は、受援対象業務の終了、又は業務に対する人員不足の解消など、受 

援の必要がないと判断した場合、総合調整部・応援団体と連絡を取り、受援の終 
了を決定する。総合調整部は受援の終了を災害対策本部へ報告する。 
 

 （12） 費用負担 
    受援に要する経費の取り扱いは、原則、受援側（佐伯市）が負担するものとし、 

応援協定に基づく場合は、協定の定めているところにより支払う。 
  
（13） 人的受援のフロー図

 

※緊急事態により
総合調整部を介さず 要請決定
応援要請を行った
場合は、様式５を
総合調整部へ提出

業務開始

様式６ ・ 様式７
※第１報

様式６ 様式６

災害発生

災害対策本部設置

業務終了報告
書を取りまとめ、
災害対策本部

へ報告

様式８で引継

応援終了報告
を受け、受援の
終了時期等を

協議し、総合調
整部へ連絡す

る

≪応援業務終了≫

各対策部 総合調整部 応援団体

様式１

各対策部で活
動人員の把握

を行う

災害対策本部

各対策部から
集約した状況報
告を集計表にま
とめ、災害対策

本部へ提出

事務引継書（様
式８）を作成、業
務終了報告（様
式６の第２報）を
総合調整部へ

提出

応援職員の受
付や業務の説
明を行い、業務

を開始する

応援 ・

人数、到着日
時、集合場所等

の連絡調整

応援職員の管
理、業務内容の

把握

様式３・様式４を送付

応援職員への
業務説明資料

等の準備

要請決定報告

決定を受け、
様式３と様式４

を送付

応援要請受諾

依頼の回答を
受け、応援団体
との連絡調整

相互の連絡調整

様式４で回答

（様式１を提出）

被害状況の報
告（不足人員

等）

状況報告を受
け、市役所内で
人員を確保する

総合調整部か
らの応援依頼に
ついて協議を行
い、応援団体へ
の支援要請を

決定する

※人員確保できない場合

様式２
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（14） 関係機関緊急連絡先 
 

 

関係機関緊急連絡先

2 佐伯海上保安署 22－4999

3 大分地方気象台 097-532-0644

No. 区分 機　　関　　名 電話番号 ＦＡＸ番号

1
指定地方
行政機関

国交省佐伯河川国道事務所 22－1880

南部振興局 22-0390

7 南部保健所 22-0562

4

大分県

防災対策企画課 097-506-3155 097-533-0930

5 防災航空隊 0974-34-2192

6

8 佐伯土木事務所 22-3171

9 議会関係 大分県市議会議長会（事務局：大分市議会事務局） 097-537-5644

10
自衛隊

陸上自衛隊第１３２特科大隊 0977-84-2111

11 海上自衛隊佐伯基地分遣隊 22-0370

12 警　察 佐伯警察署警備課 22-2131

13 消　防 佐伯市消防署 22-3301

14

公共機関

九州電力佐伯営業所 23-5860

15 ＮＴＴ西日本大分支店 097-537-6900

16

18
宿毛フェリー（佐伯港フェリーのりば）

⇒H30.10.19から燃料高騰のため全便運航休止中
22-7345

19 大入島観光フェリー 23-2880

ＪＲ九州佐伯工務センター 23-5890

17 大分バス佐伯営業所 22-1852

20 その他 佐伯市社会福祉協議会 24-2956

21 〃 ㈱ケーブルテレビ佐伯 22-9811

22 〃 エフエムさいき 22-0763

23 〃 日本無線㈱大分営業所 097-536-1700

24
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２ 物的支援 
（１） 物的支援の受入れの基本的な考え方 

   大規模災害が発生した場合、被災者が必要とする食料や生活必需品を避難所等に 
  供給する。しかし、備蓄倉庫の物資では不足することが想定されるため、外部から 

の物資支援を受入れ、円滑に被災者へ送り届けることが重要である。 
 
（２） 物資支援に関する国・県の体制 

   物資支援について、「大分県地域防災計画」では、食料・水・生活必需品につい 
  て、災害発生後３日以内を目標に県外からの物資調達体制を確立することとしてい 

る。 
 国は県に対し、必要不可欠と見込まれる物資を県からの要請を待たずに供給する 
支援（プッシュ型支援）を行い、県は国からのプッシュ型支援から、具体的な物資 
の必要量を把握し、物資を調達する体制（プル型支援）に切り替えるよう努める。 

   プッシュ型支援で供給される物資は以下の８品目となる。 
 

食  料 大人用おむつ 
毛  布 携帯トイレ・簡易トイレ 

育児用調整粉乳 トイレットペーパー 
乳児・小児用おむつ 生理用品 

 
（３） プッシュ型支援で想定される佐伯市への配分想定量 
 

（平成３１年３月 大分県地震被害想定調査結果） 
食  料 １８５，１１９ 食 
毛  布 ２２，６８５ 枚 

育児用調整粉乳 ５８．７ ｋｇ 
乳児・小児用おむつ １０，１４８ 枚 

大人用おむつ ２，０５７ 枚 
携帯トイレ・簡易トイレ ６３，８８３ 回分 

トイレットペーパー ９，２５６ 巻 
生理用品 １２，０２４ 枚 

   ※飲料水は給水車を予定 
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（４） 協定による物資調達 
   佐伯市内の備蓄物資が不足している場合、複数の企業・事業者等から救援物資、 
  資機材の提供を受ける協定を結んでいる。 
   協定を締結している企業・事業者等はホームセンター、ファストフード、スーパ 

ーマーケット、デパート、飲料メーカー、製薬会社、建設会社等である。 
 
（５） 支援物資の流れ 
  国・県から送られる支援物資は、大分県の広域防災拠点（大分スポーツ公園）を 

介して、佐伯市総合運動公園の屋内練習場へ配送される。他の市町村・民間企業か 
らの支援物資も屋内練習場で受入れる。なお、多くの物資配送が想定される場合、 
やまばと児童公園と城山北配水池下の大型備蓄倉庫並びに弥生振興局等も活用する。 
 受入れた物資は、物資支援対策部が集積・仕分けを行い、各避難所へ配送する。 
 国・県・他の市町村・民間企業への支援物資の要請は総合調整部で行う。 
 輸送路の状況や経路等は、物資支援対策部及び総合調整部で事前に確認する。 
 

（６） 支援物資のフロー図 
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（７） 指定緊急避難場所と指定避難所（平成３０年９月末日時点） 
  ○指定緊急避難所・・・・一時的に避難し、身の安全を確保する場所 
  ○指定避難所は・・・・・自宅等で生活が困難な場合、一定期間生活を送る場所 
 

  

○ ○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○

○

○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○

○ ○

○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○

○ ○

○ ○ ○

○ ○

○

○

○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

八
　
幡

佐
　
伯

渡
　
町
　
台

佐
　
伯
　
東

鶴
　
岡

上
　
堅
　
田

大宮公民館

中の内公民館

河内区公民館

新越公民館

宇戸区公民館

年の神公民館

折戸区公民館

グリーンピア大越

蛇崎公民館

八幡地区公民館

片山公民館

海崎駅前地区公民館

中野公民館

脇区公民館

大東区集会所

城西区集会所

上堅田小学校（管理教室棟）

佐伯南中学校（校舎・体育館）

上堅田地区公民館

ホテル清風荘

佐伯市消防本部（多目的ホール）

鶴岡小学校（体育館）

鶴岡小学校（校舎）

つるおか子どもの家

中村クラブ

常盤公民館

駅前区民会館

田の浦区民会館

葛港公民館

日の出クラブ

鶴谷中学校（校舎・体育館）

佐伯東地区公民館（２階集会室）

佐伯市役所（大会議室）

まな美

城下町観光交流館

佐伯城南中学校（校舎・体育館）

佐伯鶴城高校（体育館・多目的競技場）

渡町台地区公民館

渡町台小学校（校舎・体育館）

旧灘小学校体育館

城南町公民館

内町クラブ

向島地区老人の家

地
　
域

施設・場所名

指定緊急避難場所

新女島区民会館

長島区公民館

指定避難所

災害区分 災害区分

風水害 地震・津波 風水害 地震・津波

佐伯地区公民館

和楽
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○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○

○ ○

（浸水時は下堅田小学校校舎へ）

○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○

○ ○ ○

○

○

○ ○ ○

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

地
　
域

施設・場所名

指定緊急避難場所 指定避難所

災害区分 災害区分

風水害 地震・津波 風水害 地震・津波

上
　
浦

下堅田小学校（体育館）

下堅田地区公民館

弥
　
生

西
　
上
　
浦

大

入

島

木
　
立

下
　
堅
　
田

青
　
山

明治小学校（体育館）

明治小学校（校舎）

竹峰切水高齢者活動促進センター

床木２地区活動促進施設

床木第４生活改善センター

浅海井公民館

上浦地区公民館（２階のみ）

上浦地域福祉センター

上浦保健センター

浪太公民館

夏井地区コミュニティーセンター

上浦振興局

津井地区公民館

上浦活性化センター

東雲小学校（体育館）

東雲中学校（校舎・体育館）

青山小学校（校舎）

青山地区公民館

谷川地区林業集会センター

黒沢生活改善センター

蒲戸地区公民館

長田公民館

波越公民館

宇山区公民館

汐月公民館

津志河内公民館

長良苑エンジェル

堅田ひなん棟（清流の郷隣）

中野河内生活改善センター

下堅田小学校（校舎）

総合体育館

総合運動公園弓道場

木立小学校（校舎）

木立地区公民館

西の平生活改善センター

桟敷中区センター

永野地区林業集会センター

大中尾公民館

車区公民館

風無区公民館

古江公民館

マリンハウス海人夏館

荒網代地区漁村センター

木立小学校（体育館）

西上浦地区公民館

旧西上浦小学校体育館

指夫公民館

宮の内公民館

狩生区公民館
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○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

地
　
域

施設・場所名

指定緊急避難場所 指定避難所

災害区分 災害区分

風水害 地震・津波 風水害 地震・津波

宇
　
目

田野公民館

釘戸公民館

宇目Ｂ＆Ｇ海洋センター

大原公民館

重岡集会センター

市園公民館

小野公民館

蔵小野公民館

本
　
匠

弥
　
生

祇園公民館

江良公民館

久保公民館

笠掛生活改善センター

道の駅やよい

弥生振興局

上野小学校（体育館）

山梨子研修施設

切畑小学校（体育館）

切畑小学校（校舎）

小田公民館

弥生保険センター

岩崎集会センター

柿木公民館

塩見公民館

花木公民館

上爪生活改善センター

本匠体育館

本匠西地区公民館

山部地区公民館

樫峯地区集会所

神田生活改善センター

河尻集会センター

本匠振興局

本匠地区公民館

波寄生活改善センター

小半公民館

井ノ上公民館

堂ノ間地区ふれあいセンター

上切畑地区体育館

細田公民館

弥生文化会館

武道場（弥生スポーツ公園）

弥生児童館

弥生老人デイサービスセンター

宇藤木地区集会施設

石丸第１区公民館

石丸第２区公民館

石丸第３区公民館

昭和中学校（校舎・体育館）

木ノ瀬住宅集会施設

大坂本地区避難施設

尺間地区体育館

尺間第１集会施設
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○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○

○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

地
　
域

施設・場所名

指定緊急避難場所 指定避難所

災害区分 災害区分

風水害 地震・津波 風水害 地震・津波

宇
　
目

直
　
川

鶴
　
見

米
　
水
　
津

蒲
　
江

深島集会所

旧蒲江小学校深島分校

蒲江振興局

旧河内小学校

仲川原集会所

里の駅たかひら展望公園

元猿集会所

高山集会所

蒲江地区公民館

木内浦地区センター

宮野浦採石場跡地

蒲江Ｂ＆Ｇ海洋センター

畑野浦地区公民館

旧楠本小学校

楠本集会所

野崎・二又集会室

船隠集会室

海辺の村活性化センター

野々河内集会所

越田尾集会所

旧名護屋小学校

名護屋地区公民館

旧波当津小学校

波当津集会所

米水津保健センター

米水津振興局

米水津地区公民館

直川地域福祉センター

鉱泉センター直川

直川憩の森公園

鶴見地区公民館吹分館

鶴見振興局（ホール）

鶴見中学校（体育館）

直川地区公民館下直見分館

竹の下老人憩の家

はさま老人憩の家

中津留老人憩の家

直川体育館

直川保健センター

ふれあいセンター宇目

田原公民館

直川地区公民館

直川地区公民館仁田原分館

直川地区公民館横川分館

直川地区公民館上直見分館

小野市集会センター

楢野木公民館

中津留公民館

越野構造改善センター
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（８）防災協定団体

 

平成31年3月25日現在

番号 協　定　名 団　体　名 連　絡　先 契 約 締 結 日

1 大分県 ０９７－５０６－３１５５

2 大分市 ０９７－５３４－６１１１

3 別府市 ０９７７－２１－１１１１

4 中津市 ０９７９－２２－１１１１

5 日田市 ０９７３－２３－３１１１

6 臼杵市 ０９７２－６３－１１１１

7 津久見市 ０９７２－８２－４１１１

8 竹田市 ０９７４－６３－１１１１

9 豊後高田市 ０９７８－２２－３１００

10 杵築市 ０９７８－６２－３１３１

11 宇佐市 ０９７８－３２－１１１１

12 豊後大野市 ０９７４－２２－１００１

13 由布市 ０９７－５８２－１１１１

14 国東市 ０９７８－７２－１１１１

15 姫島村 ０９７８－８７－２１１１

16 日出町 ０９７７－７３－３１１１

17 九重町 ０９７３－７６－２１１１

18 玖珠町 ０９７３－７２－１１１１

19 竹田市 ０９７４－６３－４８００

20 豊後大野市 ０９７４－２２－１００１

21 延岡市 ０９８２－２２－７０７７

22 高千穂町 ０９８２－７３－１２００

23 日之影町 ０９８２－８７－３９００

24 五ヶ瀬町 ０９８２－８２－１７００

25 延岡市・佐伯市災害相互応援協定 延岡市 ０９８２－３４－２１１１ 平成19年2月20日

26 佐伯市における大規模な災害時の応援に関する協定 国土交通省　九州地方整備局 ２２－１８８０ 平成23年6月16日

27 大規模災害発生時等における佐伯市の施設利用に関する協定書 佐伯海上保安署 ２２－４９９９ 平成27年2月2日

28 大規模災害発生時等における佐伯市の施設利用に関する覚書 佐伯海上保安署 ２２－４９９９ 平成27年2月2日

29 佐伯市災害復旧に関する覚書 九州電力株式会社　佐伯配電事業所 ２２－０２７１ 平成29年2月8日

30 佐伯市災害復旧に関する覚書実施細目 九州電力株式会社　佐伯配電事業所 ２２－０２７１ 平成31年3月25日

31 集団災害時における応急復旧工事等についての協定 佐伯市管工事協同組合 ２３－４５９５ 平成20年6月30日

32 ホテル　金水苑 ２２－８１８１ 平成16年8月6日

33 ホテル　清風荘 ２２－１４５２ 平成12年12月14日

34 災害時における救援物資提供に関する協定 コカ・コーラウエスト株式会社 ２２－０９４４ 平成19年4月4日

35 災害時における飲料水等の提供に関する協定 株式会社ジャパンビバレッジホールディングス ０９７－５０３－５００５ 平成28年6月23日

36 佐伯土木事務所（床木ダム）46－0164 ２２－３１７１ 平成19年3月30日

37 佐伯土木事務所（黒沢ダム）26－1111 ２２－３１７１ 平成19年3月30日

38 コマツレンタル株式会社 ０５０－３４８６－９９５０ 平成19年6月28日

39 (有)雑賀リース ２０－３０２０ 平成19年7月1日

40 キデンリース(株)佐伯営業所 ２４－００５０ 平成19年7月1日

41 タカハタ(株)佐伯営業所 ２３－８８２０ 平成19年7月1日

42 災害時における緊急作業等についての協定 大分県電気工事業工業組合佐伯支部 ２３－７４７７ 平成21年10月27日

43 株式会社トキハインダストリー ２５－００１１ 平成22年1月15日

44 株式会社サンリブ ０９３－５９１－３７１１ 平成22年1月15日

45 株式会社マルミヤストア ２３－８１１１ 平成22年1月15日

46 株式会社ホームインプルーブメントひろせ ０９７４－２２－４１６６ 平成22年1月15日

47 株式会社ナフコホームプラザナフコ佐伯店 ２５－１４０１ 平成22年1月15日

48 マックスバリュ九州株式会社　マックスバリュ佐伯駅前店 ２０－３３３１ 平成22年1月15日

49 株式会社新鮮マーケット ０９７－５７８－７８９１ 平成29年5月1日

50 ユーマートグループ協同組合 ２５－１０８３ 平成22年1月15日

51 NPO法人コメリ災害対策センター ０２５－３７１－４１８５ 平成23年7月29日

52 生活協同組合コープおおいた ０９７－５２４－０１１１ 平成25年11月8日

53 アステム(株)佐伯支店 ２２－２９１１ 平成22年1月15日

54 アトル(株)佐伯支店 ２２－１７８０ 平成22年1月15日

55 翔薬（株）佐伯営業所 ２２－０７５８ 平成22年1月15日

56 災害時における放送要請に関する協定 さいき市民放送株式会社 ２２－０７６３ 平成23年7月29日

災害時における生活必需物資供給確保等についての協定（１０）

防 災 協 定 一 覧 表

災害時における医薬品等の供給確保等についての協定（３）

平成10年5月18日大分県市町村相互間の災害時応援協定（１８）

災害時における避難場所についての協定（２）

ダム放流警報施設等による災害情報等の伝達に関する協定（２）

災害時における応急対策に係る資機材の賃借に関する協定（４）

大規模災害時における相互応援協定（６） 平成30年1月11日
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57 災害時におけるＬＰガスの供給等に関する協定 一般社団法人大分県ＬＰガス協会佐伯地区ＬＰガス協議会 ２８－５４３３ 平成25年10月31日

58 災害ボランティアセンター設置及び運営に関する協定 社会福祉法人　佐伯市社会福祉協議会 ２４－２９５６ 平成26年2月19日

59 大分県災害廃棄物処理の応援に関する協定書に関する実施細目 一般社団法人大分県産業廃棄物協会 ０９７－５０３－０３５０ 平成26年6月25日

60 災害時における医療救護活動に関する協定 一般社団法人佐伯市医師会 ２３－１３００ 平成27年2月25日

61 災害時における医療救護活動に関する協定実施細目 一般社団法人佐伯市医師会 ２３－１３００ 平成27年2月25日

62 佐伯市災害医療コーディネーターの派遣に関する協定 一般社団法人佐伯市医師会 ２３－１３００ 平成27年12月1日

63 佐伯市災害医療コーディネーターの派遣に関する協定実施細目 一般社団法人佐伯市医師会 ２３－１３００ 平成27年12月1日

64 東海産業株式会社 ２３－６９１０ 平成23年8月31日

65 有限会社割烹山城家 ２２－０２９４ 平成23年8月31日

66 株式会社ヤクシンエステート ２２－８１８１ 平成30年9月11日

67 有限会社ホテル富杵荘 ２２－０２９８ 平成23年8月31日

68 医療法人慈恵会 ２２－０１８０ 平成23年8月31日

69 医療法人小寺会 ２２－８８４６ 平成23年8月31日

70 特定医療法人長門莫記念会長門記念病院　 ２４－３０００ 平成23年8月31日

71 シャングリラ佐伯管理組合 ２０－４１００ 平成23年10月4日

72 廣瀬和生 ０９７７－２６－０４９６ 平成23年10月4日

73 第一交通産業株式会社 ０９３－５１１－８８１１ 平成23年10月18日

74 大分県立佐伯鶴城高等学校 ２２－３１０１ 平成23年11月1日

75 有限会社サン開発 ２２－５７１３ 平成23年11月8日

76 株式会社大分銀行 ２２－３３１１ 平成23年12月12日

77 大分県南部振興局 ２２－０３９０ 平成24年1月11日

78 株式会社慶’ｓ ０９７７－２２－０２９０ 平成24年3月8日

79 海上自衛隊佐伯基地分遣隊 ２２－０３７０ 平成24年5月30日

80 独立行政法人　地域医療機能推進機構 ２０－５０９０ 平成24年9月19日

81 有限会社大分合同新聞社 ２２－１２００ 平成25年4月30日

82 ルートインジャパン株式会社 ０５０－５８４７－７４１０ 平成28年3月3日

83 社会福祉法人　長陽会 ２８－３０００ 平成28年7月11日

84 赤帽大分県軽自動車運送協同組合 ０９７－５４６－２０３０ 平成23年10月13日

85 佐川急便株式会社九州支社 ２２－４００１ 平成23年10月13日

86 日本通運株式会社大分支店 ２２－２７２１ 平成23年10月13日

87 ヤマト運輸株式会社佐伯支店 ０８０－６６９３－６５４０ 平成23年10月13日

88 社会福祉法人　翔南会 ４６－２６２２ 平成24年7月17日

89 特定非営利活動法人　虹の翼 ２４－０８４８ 平成24年7月17日

90 特定非営利活動法人　さんゆう　あけぼの ２２－１１６９ 平成24年7月17日

91 社会福祉法人　あしたば ３９－７２００ 平成24年7月17日

92 社会福祉法人　県南福祉会 ２４－０８５１ 平成24年7月17日

93 社会福祉法人　希望の森 ２７－５００６ 平成24年7月19日

94 社会福祉法人　青山２１ ２９－５５０１ 平成24年8月1日

95 社会福祉法人　わかば会 ２０－３３００ 平成24年7月26日

96 社会福祉法人　大分県社会福祉事業団 ０９７－５５２－１３１６ 平成24年8月1日

97 独立行政法人　地域医療機能推進機構 ２０－５０９０ 平成24年7月24日

98 社会福祉法人　はまゆう会 ４２－１８８６ 平成24年7月24日

99 社会福祉法人　仁愛会 ５８－２７４４ 平成24年7月24日

100 社会福祉法人　百徳会 ２７－８６２２ 平成24年7月24日

101 社会医療法人　小寺会 ３３－１５０１ 平成24年7月24日

102 社会医療法人　長門莫記念会 ２４－３０８０ 平成24年7月24日

103 社会福祉法人　双樹会 ２３－３０００ 平成24年7月24日

104 社会福祉法人　長陽会 ２８－３０００ 平成24年7月24日

105 社会福祉法人　佐伯市社会福祉協議会 ２４－２９５６ 平成24年7月24日

106 災害に係る情報発信等に関する協定 ヤフー株式会社 ０３－６４４０－６０００ 平成25年5月24日

107 災害時における緊急放送に関する協定 株式会社ケーブルテレビ佐伯 ２２－９８１１ 平成28年6月1日

108 公共下水道施設に係る災害支援に関する協定 日本下水道事業団 ０３－６３６１－７８００ 平成28年8月17日

109 災害発生時における佐伯市と佐伯市内郵便局の協力に関する協定 日本郵便株式会社　鶴岡郵便局長 ２２－４０８１ 平成28年11月8日

110 特設公衆電話の設置・利用に関する協定 西日本電信電話株式会社大分支店 ０９７－５３７－６９００ 平成29年2月27日

111 佐伯市防災・行政ラジオを利用した災害時等の緊急割込放送に関する覚書 さいき市民放送株式会社 ２２－０７６３ 平成29年4月27日

112 災害時における消防用水等の供給支援に関する協定 大分県南地区生コンクリート協同組合 ２３－３３３１ 平成30年2月23日

113 大規模災害時における被災状況調査の支援活動に関する協定 一般社団法人　大分県測量設計コンサルタンツ協会 ０９７－５６７－７１５０ 平成30年3月27日

114  佐伯市と大分大学減災・復興デザイン教育研究センターとの「災害に強いまち（人）づくり」 に関する協定 大分大学減災・復興デザイン教育研究センター ０９７－５５４－７３３３ 平成30年4月16日

115 災害時における応急対策活動協力に関する協定 大分県建設業協会佐伯支部 ２３－３０１０ 平成30年9月4日

116 災害支援等に関する協定 大分県土地改良事業団体連合会 ０９７－５３６－６６３１ 平成30年10月22日

117 大規模災害時における法面応急対策業務に関する覚書 一般社団法人大分県法面協会 ０９７－５３４－６２７３ 平成30年12月17日

118 災害時における緊急支援活動協力に関する協定 株式会社佐伯青果市場 ２２－２４８１ 平成31年1月16日

119 災害時における応急対策の協力に関する協定 佐伯災害対策協力会 ２２－３３２６ 平成31年3月6日

災害時における物資等の輸送に関する協定

津波時における一時避難施設としての使用に関する協定

災害発生時における福祉避難所の設置運営に関する協定
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業務番号

報告者： 報告日時

受付者： 受付日時
報告記録

平成　　年　　月　　日　　時　　分報告

平成　　年　　月　　日　　時　　分受付

必要物品

所属名

不足人員数

被害状況 対応状況

次期活動計画

今後の検討課題

周知・共有事項等

様式　１

対策部

参集人員数

全体人員数

名　

　名　

応援可能人員数

名　 名　

各対策部　状況報告書　（災害対策本部提出用）
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上記の件について、下記のとおり応援要請をいたします。

記

【連絡先】
佐伯市災害対策本部　総合調整部
担当者：
ＴＥＬ：
ＦＡＸ：
Ｅ－ｍａｉｌ：

業務番号

佐伯市長　　　　田中　　利明　　　　　　　印　

（要請先団体） 様

応援要請について

持参要請資機材等

活動場所

一般

専門職種

平成　　年　　月　　日　～　平成　　年　　月　　日

要請人数

業務内容

応援期間

集合場所・時間
及び経路

一般

専門職種

　　　　　　　　　　　　　名

　　　　　　　　　　　　　名

平成　　　年　　　月　　　日　

様式　３

応　援　団　体　要　請　書
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　　　年　　月　　日付けで依頼のありました応援要請について、下記のとおり
回答します。

記

ＴＥＬ ＦＡＸ

Ｅ－ＭＡＩＬ

連絡先

備考

所属

担当者

応援可能人数

応援者氏名

資格・職種等

人

（別紙のとおり）

（別紙のとおり）

持参可能な資機材

派遣期間 平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

応　援　受　諾　回　答　書

様式　４

佐伯市長　　田中　利明 様 平成　　　年　　　月　　　日　

（受諾団体）　　　　　　　印　

業務名 業務番号
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10

8

9

11

12

13

14

15

1

2

3

4

5

6

7

様式４　別紙

ＮＯ 所属 氏名 性別 年齢 備考
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対策部

班

課 業務番号

午前

午後

様式　５

応援要請報告書　（災害対策本部報告用）

平成　　　　年　　　月　　　日

所属名

要請根拠

時 分

要請日

業務名

業務内容

担当者名

ＴＥＬ

ＦＡＸ

要請先

団体名

連絡先

団体種別 □他の自治体　□企業　□一般／専門ボランティア　□ＮＰＯ・ＮＧO　□その他団体

総合調整部

（　法律　・　協定　・　その他　）

期間（想定） 平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

備考

確認日 平成　　　年　　　月　　　日

平成　　　年　　　月　　　日　　　　　時　　　分

人数 人　　　　　　　

≪確認欄≫

確認者
担当者

連絡先

備　考

持参依頼
（資機材等）

集合場所／時間
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【第１報】　　　平成　　　年　　　月　　　日　　　時　　分　報告

【第２報】　　　平成　　　年　　　月　　　日　　　時　　分　報告

平成　　　年　　　月　　　日　（　　）
受援終了日

午前　／　午後　　　　　時　　　　分

費用
発生

□　有

□　無

備考

２．報告内容

業務名 業務番号

業務内容

団体名

様式　６

受　援　状　況　報　告　書

平成　　　年　　　月　　　日　

受入れ課・班
課

班

担当者

連絡先

１．受入れ課・班

　①

　②

　③

　　　　　　人

　　　　　　人

　　　　　　人

宿泊場所 ① ② ③

３．終了報告

受入れ期間 平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

活動拠点（Ａ）

活動場所（Ｂ）

　（Ｂ）

　（Ｂ）

　（Ｂ）

　（Ａ）

　（Ａ）

　（Ａ）

①

②

③

および

人数
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5

氏　　名 所　　属 電話番号（個人） 電話番号（緊急）

宿　泊　先 活　動　期　間 活動場所

4

氏　　名 所　　属 電話番号（個人） 電話番号（緊急）

宿　泊　先 活　動　期　間 活動場所

3

氏　　名 所　　属 電話番号（個人） 電話番号（緊急）

宿　泊　先 活　動　期　間 活動場所

活動場所
1

2

氏　　名 所　　属 電話番号（個人） 電話番号（緊急）

宿　泊　先 活　動　期　間 活動場所

氏　　名 所　　属 電話番号（個人） 電話番号（緊急）

宿　泊　先 活　動　期　間

様式　７

応 援 人 員 受 付 名 簿

班 担当者

連絡先

平成　　　年　　　月　　　日受付受付日

受入れ課・班
課

業務番号
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様式　８

事　務　引　継　書

業務名 業務番号

業務内容

平成　　　年　　　月　　　日　作成

備考

作成者

（前任者）

団体名

氏名

引継事項・
留意点　等

業務
マニュアル

□　有

□　無

引継者 団体名

（後任者） 氏名

≪後任者確認欄≫

備考

備考

確認日 平成　　　年　　　月　　　日　　　　時　　　　分

≪受援担当者確認欄≫

確認日 平成　　　年　　　月　　　日　　　　時　　　　分

受入れ課・班
課 担当者

班 連絡先
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安否確認者 安否不明者

平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

提出済み

未提出 不要

提出済み

未提出 不要

提出済み

未提出 不要

提出済み

未提出 不要

提出済み

未提出 不要

提出済み

未提出 不要

提出済み

未提出 不要

時　　分　提出

平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

平成　　年　　月　　日

様式　２

様式　３

様式　４

様式　５

様式　６

様式　７

様式　８
提出済み

未提出 不要

チェックシート

様式 提出状況 提出日 備考

様式　１
平成　　年　　月　　日

時　　分　提出

対策部　


